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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

na operacje w zakresie podejmowania dzialalnosci gospodarczej
w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

CZESC OGOLNA

Przed wypetnieniem wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej wnioskiem nalezy zapoznaé si¢ z zasadami
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé, opisanymi w szczeg6lnosci z Programie Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020, zwanym dalej (PROW na lata 2014-2020) i aktach prawnych! oraz niniejszg instrukcja.

Whiosek sporzadza si¢ na formularzu udost¢pnionym na stronie internetowej urzedu marszatkowskiego albo
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, zwanych dalej ,,UM”, z ktorym lokalna grupa dziatania
(zwana dalej ,,LGD”) zawarta umowe 0 warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢. Informacj¢ o miejscu udostepnienia formularza wniosku zawiera takze ogloszenie o naborze
wnioskéw o udzielenie wsparcia, podawane do publicznej wiadomosci przez LGD.

Do wniosku dotgcza si¢ dokumenty zgodnie z listg zatgcznikow okreslong we wniosku w sekcji V. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH. W przypadku wystapienia rozbieznosci pomiedzy danymi zawartymi we wniosku,
dokumentach dotaczonych do wniosku, danymi bedacymi w posiadaniu UM, danymi zgromadzonymi w krajowym
systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow 0 przyznanie ptatnosci,
danymi zawartymi w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (dalej CEIDG), danymi
zawartymi w przegladarce ksigg wieczystych, danymi zawartymi w Krajowym Rejestrze Sadowym oraz danymi
zawartymi w innych publicznych elektronicznych przegladarkach lub bazach danych podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy moze zosta¢ poproszony o przedstawienie dodatkowych dokumentow.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

4.

Zaleca sie, aby wniosek zostal wypetniony elektronicznie i wydrukowany lub wypekiony odrecznie, w sposob
czytelny (np. pismem drukowanym) i trwaty.

Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy wypelnia czytelnie biate pola wniosku. Whniosek w czesci
A wypetniany jest przez LGD, ktdora dokonuje wyboru operacji do finansowania.

W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy podmiotu ubiegajacego sie¢ 0 przyznanie pomocy - nalezy
wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawié¢ warto$¢ ,,0,00”, chyba, ze w instrukcji podano
inaczej.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku i zatgcznikow sktadanych na
udostepnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu dotycza oraz z adnotacjg na
wniosku, ze dana rubryka lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ datg
i dotgczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypetianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwo$é¢
dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

! Dotyczy to w szczeg6lnosci:

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 320, z p6zn. zm.),

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich
przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz.
Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 487, z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem $srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888 oraz z 2016 r. poz. 337),
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378),

ustawy z dnia 27 maja 2015 o finansowaniu wspolnej polityki rolnej (Dz. U. poz. 1130 i z 2016 r. poz. 848),

rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objgtego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570), zwanego dalej rozporzadzeniem.
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Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic¢ sig, czy:

a) wniosek zostat podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie
pomocy, pelnomocnika podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy,

b) wypetione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,

c) zalgczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja V. INFORMACJA O ZALACZNIKACH
wniosku).

Dane finansowe podawane we wniosku, w tym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wyrazone sa W ztotych.
Zaleca sie podanie ich z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku, za wyjatkiem wnioskowanej kwoty pomocy
ktora nalezy zaokragli¢ w dot do peltnych ztotych (obcigcie groszy).

ZY.OZENIE WNIOSKU

1.

Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy sktada wniosek bezposrednio (osobiscie albo przez pelnomocnika)
w miejscu i w terminie wskazanym w Ogfoszeniu 0 naborze wnioskéw 0 udzielenie wsparcia.

ZYozenie wniosku w LGD potwierdza si¢ na jego kopii pieczecia LGD, data zlozenia oraz podpisem osoby
przyjmujacej wniosek.

Mozna ztozy¢ tylko jeden wniosek dotyczacy tej samej operacji. W przypadku ztozenia kilku jednobrzmigcych
wnioskéw bedg one traktowane jedynie jako dodatkowe egzemplarze tego samego wniosku i jako jeden projekt
bedzie on podlegat ocenie przez LGD. Ponadto, pomoc na podejmowanie dziatalnosci gospodarczej w ramach
poddziatania moze by¢ przyznana raz w okresie realizacja PROW na lata 2014-2020.

W przypadku okreslania waznosci zatacznikow (np. zaswiadczenie z Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
(...), wystawione nie wczes$niej niz 1 miesigc przed dniem zitozenia wniosku (...)), potwierdzania speiniania
kryteriow weryfikowanych do momentu ztozenia wniosku (np. wiek Wnioskodawcy), czy mozliwoéci ponoszenia
kosztow zwigzanych z realizacjg operacji, za moment ztozenia wniosku nalezy uzna¢ date jego ztozenia w LGD.

LGD dokonuje wyboru operacji, a nastepnie przekazuje do UM, z ktorym LGD zawarta umowe ramowa, calg
dokumentacj¢ dotyczaca wyboru operacji (w tym m.in wszystkie ztozone wybrane do finansowania wnioski wraz
z uchwatami w sprawie wyboru oraz listy operacji wybranych i operacji niewybranych). Wnioski, ktore nie podlegaja
w LGD ocenie zgodnosci z LSR oraz kryteriami wybory oraz wnioski hiewybrane przez LGD do finansowania nie
sa przekazywane do UM.

Przyjecie wniosku w UM potwierdza si¢ na wniosku pieczecia z data wpltywu oraz podpisem 0soby przyjmujacej
wniosek.

Podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy informuje w formie pisemnej LGD i UM o wszelkich zmianach
w zakresie danych objetych wnioskiem, niezwlocznie po ich zaistnieniu, przy czym UM informuje dopiero po
dokonaniu weryfikacji przez LGD i przekazaniu wnioskéw do UM.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

8.

10.
11.

12.

13.

Whiosek rozpatruje sic w trybie okreslonym w ustawie RLKS i w rozporzadzeniu®. Do postgpowan w sprawach
0 przyznanie pomocy nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. 2016, poz. 23), z wyjatkiem przepisoOw dotyczacych wlasciwosci miejscowej organow
wylaczenia pracownikdéw organu, dorgczen i wezwan, udostepniania akt, skarg i wnioskow.

Obliczania i oznaczania terminow zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci w toku postgpowania w sprawie
0 przyznanie pomocy dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. z 2016 r. poz. 380 i 585), dotyczacymi terminéw (art. 110-116).

Whiosek rozpatruje si¢ w terminie 2 miesiecy od dnia przekazania tego wniosku przez LGD do UM.

Wezwanie podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy do wykonania okre§lonych czynnosci w toku
postepowania w sprawie o przyznanie pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o przyznanie
pomocy do czasu wykonania przez ten podmiot tych czynnosci.

W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki lub oczywiste omytki, UM pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do usuni¢cia tych brakéw lub poprawienia
oczywistych omytek w terminie 7 dni, od dnia dorgczenia podmiotowi ubiegajacemu si¢ 0 przyznanie pomocy
wezwania.

W przypadku usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien nadanych przesytka rejestrowana w polskiej placowce pocztowe;j
operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisow prawa pocztowego, o terminowosci ich zlozenia decyduje data
stempla pocztowego, a w przypadku ich dostarczenia w innej formie, o terminowosci zlozenia decyduje data wptywu
do UM.
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14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

W przypadku usunigcia brakdéw, zlozenia wyjasnien lub poprawnych dokumentdéw poprzez ztozenie dokumentéw
W polskim urzedzie konsularnym, termin bedzie uznany za zachowany, o ile dokumenty zostang ztozone w polskim
urzedzie konsularnym przed uplywem wyznaczonego terminu.

W terminie 2 miesi¢cy od dnia przekazania tego wniosku do UM przez LGD, UM:

1) wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do zawarcia umowy — w przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku o0 przyznanie pomaocy;

2) informuje podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy o odmowie przyznania pomocy — w przypadku, gdy nie
s3 spetnione warunki przyznania pomocy.

W przypadku wnioskow wybranych, ktore nie mieszcza si¢ w limicie, termin 2 miesi¢cy na rozpatrzenie wniosku
rozpoczyna bieg od dnia, w ktorym zostanie stwierdzone, ze w ramach limitu dostgpnych srodkow, wskazanego
W Ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia, jest mozliwe przyznanie pomocy obj¢tej wnioskiem. Jesli
po uptywie 6 miesi¢cy od dnia przekazania wnioskow do UM okaze si¢, ze nie jest mozliwe udzielenie wsparcia
w ramach limitu $rodkow, wskazanego w Ogloszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia, UM informuje
podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie o braku dostepnych $rodkow i pozostawia wniosek bez rozpatrzenia.

Wezwanie LGD do wykonania okre$lonych czynno$ci w toku postepowania w sprawie o przyznanie pomocy nie
wstrzymuje biegu terminu rozpatrywania wniosku.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie jest zobowigzany do sktadania wraz z wnioskiem zatacznikow,
ktore sa juz w posiadaniu danego UM, gdyz stanowily zalaczniki do innego ztozonego wniosku dotyczacego dziatan
PROW 2014-2020, oraz nie mingl jeszcze okres waznosci zatgcznikdw i nie ulegly zmianie dane w nich zawarte.

W takim przypadku w ramach sekcji V wniosku przy zatacznikach, ktore sg juz w posiadaniu danego UM nalezy
zaznaczy¢ TAK, natomiast do wniosku nalezy dotgczy¢ oswiadczenie, w ktérym podmiot ubiegajacy si¢

0 przyznanie pomocy wymienia te zalaczniki oraz wskazuje wniosek lub wnioski, przy ktorych si¢ znajduja,

z podaniem informacji niezbe¢dnych do zlokalizowania tych dokumentow przez pracownika UM (np. znak sprawy).

W przypadku wystgpienia rozbieznosci pomigdzy danymi zawartymi we wniosku, dokumentach dolaczonych do
wniosku, danymi bgdacymi w posiadaniu UM, danymi zgromadzonymi np. w Kkrajowym systemie ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci, podmiot ubiegajacy
si¢ 0 przyznanie pomocy moze zosta¢ poproszony o przedstawienie dodatkowych wyjasnien.

Whiosek lub inna deklaracja moga by¢é w kazdej chwili wycofane w cato$ci lub w czeéci po pisemnym
zawiadomieniu UM, a wycofanie dokumentu sprawi, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy znajdzie si¢
w sytuacji sprzed ztozenia wniosku. Jezeli jednak UM poinformowat podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
0 nieprawidlowosciach w dokumentach lub jesli UM powiadomit podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
0 zamiarze przeprowadzenia kontroli lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie
nie jest dozwolone odnos$nie do czesci tych dokumentow, ktorych dotycza nieprawidtowosci.

Dokument skutecznie wycofany nie wywoluje zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktdry ztozyt, a nastepnie
skutecznie wycofal bedzie traktowany jakby tego dokumentu nie ztozyt.

Nieprawidlowosci w tym przypadku rozumiane sg zgodnie z przepisami rozporzadzenia nr 1303/2013%,

Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy jest zobligowany do informowania i rozpowszechniania informacji
0 pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami Zalacznika III do rozporzadzenia nr 808/2014 opisanymi
w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie
internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju WSsi oraz z uwzglednieniem zasad okreslonych przez LGD
i zamieszczonych na jej stronie internetowej, w trakcie realizacji operacji, w terminie od dnia zawarcia umowy.
Ponadto, w przypadku gdy podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy posiada wilasng strong internetows, to
w przypadku przyznania pomocy powinien zamie$ci¢ informacje 0 pomocy otrzymanej z EFRROW na tej stronie
internetowe;.

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)] — sekcja(e) obowigzkowa(e) do wypetnienia przez LGD/podmiot ubiegajacy
si¢ 0 przyznanie pomocy poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY(A)] — sekcja(e) nalezy wypetni¢, jezeli dotyczy podmiotu
ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy;

[SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja nie podlegajaca modyfikacjom;
[POLE WYPELNIONE NA STALE] — pole nie podlegajace modyfikacjom;
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[POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowiagzkowe do wypetnienia przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie
pomocy poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole(a) wypetiane przez pracownika UM, po wptynigciu wniosku
do UM;

[POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)] — pole(a) nalezy wypeié, jezeli dotyczy podmiotu
ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy;

[POLE WYPELNIA PRACOWNIK LGD] - pole wypetniane przez LGD, po wptywie wniosku do LGD.
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B. CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU
Sekcja tytutowa: [POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM]

Na stronie tytutowej wniosku pola: znak sprawy, Liczba delgczonych przez podmiot ubiegajgcy si¢ 0 przyznanie pomocy
zalgcznikow wraz z wnioskiem oraz potwierdzenie przyjecia przez UM, data przyjecia i podpis wypehiane sa przez
pracownika UM.

W czesci A wniosku Ocena zgodnosci z LSR oraz decyzja w sprawie wyboru operacji jest wypelniana przez LGD.
Pola nie dotycza podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy.

A. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA (wypelnia lokalna grupa
dzialania (LGD) [CZESC OBOWIAZKOWA]

W czescei tytutowej wniosku nalezy wpisac: znak sprawy nadany w LGD, Liczba dofgczonych przez podmiot ubiegajgcy
sig 0 przyznanie pomocy zatgcznikow oraz pieczed, data zlozenia i podpis.

Pole 1. Numer identyfikacyjny LGD

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny LGD nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskdéw 0 przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807 i 1419).

Pole 2. Nazwa LGD
Nalezy podac nazwe, pod ktorg LGD zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).
Pole 3. Numer naboru wnioskéw

Nalezy wpisa¢ Numer naboru wniosku, zgodnie z wytycznymi Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego
i prawidfowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych 7 realizacjq strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ W ramach dziatania ,, Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, zwanymi dalej Wytycznymi.

Pole 4. Termin naboru wnioskow
Nalezy wpisa¢ Termin naboru wnioskéw (od — do) w formacie dzien — miesigc - rok.
Pole 5. Podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy korzystal z doradztwa LGD

Nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X w jednym wiasciwym polu, czy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie
pomocy korzystat z doradztwa LGD.

Pole 6. Rodzaj doradztwa

Jezeli w polu 5 zostato zaznaczone TAK, nalezy wpisa¢ z jakiego rodzaju doradztwa korzystat podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy. Jednoczesnie wraz z przekazywang do UM dokumentacjg dotyczaca przeprowadzonego wyboru
wnioskdw, nalezy przekazal ewidencje udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, zgodnie
z ww. Wytycznymi MRIRW.

I. OCENA ZGODNOSCI Z LSR ORAZ DECYZJA W SPRAWIE WYBORU OPERACJI - [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Pole 1. Zgodnos¢ operacji z celami przekrojowymi Programu [POLE OBOWIAZKOWE]

Jezeli LGD w kryteriach wyboru operacji przewidziata przyznanie dodatkowych punktéw za zgodnos¢ operacji z celami
przekrojowymi programu w zakresie innowacyjnosci, srodowiska oraz tagodzenia zmiany klimatu i przystosowania sig¢
do niej, nalezy w odpowiednich polach zaznaczy¢ TAK (o ile operacja jest zgodna z ww. celami przekrojowymi).

Jezeli zas LGD w kryteriach wyboru operacji nie przewidziata przyznania punktow w ww. zakresie, nalezy zaznaczy¢
ND.

Srodowisko i klimat to dwa silnie powigzane ze soba cele przekrojowe polityki rozwoju obszaréw wiejskich.
Przeciwdziatanie zmianom klimatu zachodzi poprzez wykonywanie ustug za pomoca technologii, maszyn, urzadzen
i sprzetu ograniczajacych niekorzystne oddziatywanie na $rodowisko naturalne, natomiast w organizacji wykonywania
ustug zastosowane bedg rozwigzania shuzgce oszczednosci zasobow, energii, wody, W sposdb niskoemisyjny.

Szczegbdtowy opis celéw przekrojowych Programu zawarty jest w PROW 2014-2020.
Jezeli operacja nie wpisuje sie W realizacje celow przekrojowych nalezy w polach ND wstawi¢ X.
Pole 1.4 Uzasadnienie zgodnos$ci operacji z celami przekrojowymi [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
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W przypadku, gdy w polu 1 zaznaczono odpowiedz TAK nalezy uzasadni¢ dokonany wybor, tj. wskaza¢ w jaki sposob
realizacja operacji przyczyni sie do realizacji celow przekrojowych.

Pole 2. Operacja jest dedykowana grupie (-om) defaworyzowanej(-ym), okreslonym w LSR [POLE
OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wskazac, poprzez wstawienie znaku X (w jednym wilasciwym polu), czy operacja jest dedykowana grupie (-om)
defaworyzowanej(-ym), okre$lonym w LSR.

Jezeli w polu 2. wskazano odpowiedz TAK, w polu 2.1 nalezy poda¢ liczb¢ tych grup, w polu 2.2 nalezy wpisa¢ nazwg
grup (y) defaworyzowanych (ej) oraz w polu 2.3 zaznaczy¢ czy operacja jest dedykowana grupie defaworyzowanej
poprzez utworzenie miejsc pracy.

Informacja ta jest istotna ze wzgledu na okreslone w LSR limity $rodkow przeznaczonych na wsparcie grup
defaworyzowanych oraz utworzenie miejsc pracy.

Pole 3. Operacja zaklada utworzenie miejsca(c) pracy - [POLE WYPELNIONE NA STALE].

Zgodnie z PROW na lata 2014-2020, kazda operacja w ramach poddziatania 19.2 w zakresie podejmowania dziatalnosci
gospodarczej zaktada utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na petne etaty srednioroczne.

Pole 4. Operacja wpisuje si¢ w cele szczegolowe glowne: 6B: Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach wiejskich
nie podlega modyfikacji — [POLE WYPELNIONE NA STALE].

Zgodnie z PROW na lata 2014-2020, kazda operacja w ramach poddziatania 19.2 musi realizowa¢ cel szczegdétowy
glowny 6B: Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach wiejskich, w zwiazku z powyzszym pole to jest wypetnione na
state.

Pole 5. Operacja wpisuje si¢ w cele szczegolowe powigzane [POLA OBOWIAZKOWE)]

Nalezy wskaza¢ poprzez zaznaczenie whasciwej odpowiedzi (TAK albo NIE), czy operacja wpisuje sie¢ w cel szczegotowy
powiazany:

- 3A: Poprawa konkurencyjnos$ci producentéw rolnych poprzez lepsze ich zintegrowanie z tancuchem rolno-
spozywczym poprzez systemy jakosci, dodawanie wartosci do produktéw rolnych, promocje na rynkach lokalnych
i krotkie cykle dostaw, grupy i organizacje producentow oraz organizacje migdzybranzowe.

Nalezy wybra¢ cel szczegotowy powigzany 3A jezeli planowana operacja obejmuje swym zakresem male
przetworstwa oraz tworzenie sieci w zakresie utworzenia krotkich tancuchow dostaw i rynkéw lokalnych oraz dziatan
promocyjnych i marketingowych.

- BA: Ulatwianie r6znicowania dziatalnos$ci, zaktadania i rozwoju matych przedsigbiorstw, a takze tworzenia miejsc
pracy.

Zgodnie z PROW na lata 2014-2020, operacja w ramach poddziatania 19.2 w zakresie podejmowania dziatalnosci
musi realizowac cel szczegdlowy powigzany 6A, w zwigzku z powyzszym pole to jest wypetione na state.

- 6C: Zwickszanie dostepnosci technologii informacyjno-komunikacyjnych (TIK) na obszarach wiejskich oraz
podnoszenie poziomu korzystania z nich i poprawianie ich jakosci.

Nalezy wybra¢ cel szczegdtowy powigzany 6C jezeli planowana operacja obejmuje swym zakresem wykorzystanie
technologii informacyjnych w rozwoju pozarolniczych miejsc pracy czy udostepnianie zasobow Kulturowych,
przyrodniczych i turystycznych obszarow wiejskich.

Pole 6. Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji - [POLA OBOWIAZKOWE]

W polach 6.1 — 6.6 nalezy poda¢ odpowiednio informacje dotyczace decyzji LGD podjetej w sprawie wyboru operacji
do finansowania, tj.:

6. 1. date podjecia przez wtasciwy organ LGD?, do ktérego kompetencji nalezy wybér operacji do finansowania, uchwaty
w sprawie wyboru operacji,

6. 2. numer uchwaty,
6. 3. liczbe punktéw przyznanych operacji,

6 4. wysokos$¢ pomocy ha operacje okreslong w LSR, za$ w polu 6.4 a nalezy poda¢ kwote pomocy ustalong przez LGD
dla operacji.

2 Organ LGD, o ktorym mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci
(Dz. U. poz. 378).
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W zaleznosci od decyzji podjetej przez organ LGD?, w sprawie wyboru operacji do finansowania, w polu 6.5. nalezy
zaznaczy¢ odpowiednie pole, poprzez wstawienie znaku X w polu TAK albo NIE.

W polu 6.6 nalezy wskazaé, poprzez wstawienie znaku X w jednym wiasciwym polu, czy wybrana do finansowania
w ramach LSR operacja miesci si¢ w limicie $rodkow, okres§lonym w ogloszeniu 0 naborze wnioskéw 0 przyznanie
pomocy.

Jednocze$nie nalezy pamigtac, aby wraz z wnioskiem przekaza¢ do UM dokumentacj¢ dotyczaca wyboru operacji do
finansowania zgodnie z Wytycznymi.

B. INFORMACJE DOTYCZACE OPERACJI
I.  CZESC OGOLNA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Pole 1. Cel ztozenia wniosku o przyznanie pomocy [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy wybrac, przy pomocy listy rozwijalnej, cel ztozenia wniosku, tj.:
- zloZenie wniosku — jesli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy ubiega si¢ 0 przyznanie pomocy;

- korekta wniosku —jesli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy, na wezwanie UM, sktada korekte do uprzednio
ztozonego wniosku;

Nalezy pamigtac, iz korekta wniosku ztozona bez wezwania UM nie bedzie podlegaé ocenie.

- wycofanie zlozonego wniosku w czesci - jesli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy z wiasnej inicjatywy
chce wycofa¢ ztozony wniosek w czesci.

II. IDENTYFIKACJA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Pole 1. Numer Identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE]

Pole 1.1 Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow 0 przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2015 r. poz. 807 i 1419).

Jezeli podmiot ubiegajacy sie¢ 0 przyznanie pomocy hie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy wypetnié
i ztozy¢ odpowiedni wniosek we wlasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa.

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest matzonek rolnika lub wspotposiadacz
gospodarstwa rolnego, ktorzy wyrazili pisemng zgode na nadanie numeru identyfikacyjnego ich matzonkowi lub
wspotposiadaczowi, w polu tym nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany temu matzonkowi/wspotposiadaczowi
i nie nalezy wystepowac 0 nadanie nowego numeru.

W sytuacji, gdy numer identyfikacyjny zostatl nadany jednemu z matzonkéw w zwigzku z prowadzonym gospodarstwem
rolnym, drugi matzonek, ktory planuje realizacje operacji w zwiazku z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza odrebna
od rolniczej, postuguje si¢ numerem nadanym matzonkowi.

W sytuacji, gdy podmiot nie posiada numeru identyfikacyjnego pole nalezy pozostawi¢ niewypelnione, a wraz
z wnioskiem nalezy ztozy¢ Whniosek o wpis do ewidencji producentéw lub jego kopie w przypadku, gdy wniosek
0 nadanie numeru identyfikacyjnego zostat ztozony we wczesniejszym terminie a podmiot, do chwili ztoZenia wniosku
0 przyznanie pomocy w ramach przedmiotowego srodka wsparcia, nie otrzymat wymaganego numeru. Pole 1.2. wypetnia
pracownik UM (numer techniczny).

Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie
zostaty podane we wniosku o wpis do ewidencji producentéw (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne podmiotu
ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy sa inne niz dane w EP, podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy powinien
niezwlocznie zglosi¢ aktualizacje tych danych do wiasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnosci danych na
etapie wyplaty srodkéw finansowych bedzie powodowat konieczno$¢ ztozenia wyjasnien.

Niezgodnos¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa przyznania pomocy.
Pole 1.2 jest wypemiane przez pracownika UM.
Pole 2. Typ podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej w zaleznosci od typu podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy, zgodnie ze
stanem faktycznym potwierdzonym w dokumentach dotaczonych do wniosku.
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Uwaga! Nalezy pamigtac, iz spotka kapitatowa w organizacji moze ubiegac¢ si¢ 0 przyznanie pomocy, pod warunkiem,
ze W okresie od chwili powstania (podpisania umowy spotki) do dnia ztozenia wniosku o przyznanie pomocy nie
wykonywata dzialalnosci gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalno$ci gospodarczej ( tj. Dz.U z 2015 r. poz. 584, z p6zn.zm), np. nie zatrudniata pracownikow, nie wystawiata
faktur, lub nie dokonywata ptatnosci w zwigzku z prowadzona dziatalnoscia gospodarcza.

Pole 3. Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy [POLA OBOWIAZKOWE]

W zaleznosci od statusu prawnego podmiotu ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy nalezy wypetni¢ odpowiednie pola,
zgodnie ze stanem faktycznym.

Jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej wpisuje nazwe, osoba fizyczna nazwisko.

Nalezy zwroci¢ uwage na to, aby forma prawna podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy odpowiadata warunkom
przyznania pomocy zawartym w rozporzadzeniu.

Podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy powinien rowniez okresli¢ kod PKD w ramach ktérego bedzie prowadzona
dziatalno$¢ wspierana w ramach okreslonej we wniosku operacji. Rozszerzenie dziatalno$ci 0 wlasciwy kod PKD bedzie
potwierdzone w oparciu o informacje zawarte w CEIDG lub dokumenty dotgczone do wniosku.

Pole 3.1 Nazwisko / Nazwa [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ nazwisko lub nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy.

Pole 3.2 Pierwsze imi¢ [POLE OBOWIAZKOWE] oraz pole 3.3 Drugie imi¢ [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ odpowiednio pierwsze imie¢ oraz drugie imi¢ podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy.
Pole 3.4 Obywatelstwo, kod kraju [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ obywatelstwo i poda¢ kod kraju.

W przypadku podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy obywatelstwa polskiego nalezy wpisa¢ PL. Podmiot
ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy hie bedacy obywatelem Polski wpisuje kod wiasciwy dla kraju, ktorego jest
obywatelem (dotyczy osob fizycznych).

Pole 3.5 NIP [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ numer NIP nadany przez Urzad Skarbowy.

Obowiagzek podawania numeru NIP nie dotyczy osob fizycznych objetych rejestrem PESEL, lub niebgdacych
zarejestrowanymi podatnikami podatku od towardw i ustug.

W kazda komorke nalezy wpisac tylko jedna cyfre numeru NIP.

Pole 3.6 PESEL [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL (dotyczy osob fizycznych).

Pole 3.7 Seria i numer dokumentu tozsamosci [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer dokumentu tozsamosci (dotyczy osob fizycznych). Obywatele Polski, co do zasady wpisujg serie
i numer dowodu osobistego. Mozliwos$¢ postuzenia si¢ innym niz dowdd osobisty dokumentem tozsamosci, zostata
przedstawiona w tresci opisu zatgcznika do wniosku — Dokument tozsamosci. Natomiast w przypadku podmiotéw
ubiegajacych si¢ 0 przyznanie pomocy nieposiadajacych obywatelstwa polskiego nalezy wpisa¢ numer karty pobytu,
paszportu lub innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju, ktorego obywatelstwo posiada dana osoba, ktory
w danym Kraju jest uznawany za dokument tozsamosci.

Pole 3.8 Ple¢ [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wybra¢ przy pomocy listy rozwijalnej pte¢ podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy (kobieta /
mezcezyzna).

Pole 4. Informacje dotyczgce dzialalnoS$ci
Pole 4.1 Status dzialalno$ci [POLE WYPELNIONE NA STALE].
Pole 4.2 Kod PKD dla dzialalno$ci zwigzanej z realizacjg operacji [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy bedacy osobg fizyczna, ktory w zwigzku z realizacjg operacji planuje podjaé
dziatalno$¢ gospodarczg (pierwsza rejestracja) podaje kod PKD, w ramach ktorego planuje uruchomi¢ dziatalno$¢, ktory
najpetniej odpowiada zakresowi operacji.

PROW 2014-2020_19.2_P/1z Strona 8 z 16



Pole 5. Adres podmiotu ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy (zamieszkania osoby fizycznej / adres siedziby/
oddzialu jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej) [POLE OBOWIAZKOWE]

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest osoba fizyczna nalezy poda¢ adres
zamieszkania, tj. adres, w ktorym podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy przebywa z zamiarem statego pobytu.
Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staty lub czasowy.

Adres nalezy wpisa¢ zgodnie z adresem wskazanym w dowodzie osobistym lub adresem zameldowania na pobyt staty
lub czasowy, wskazanym w Zaswiadczeniu z ewidencji ludnosci (...), w przypadku gdy dowod osobisty zostat wydany
na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212), zgodnie z ktérym w tresci dowodu brak jest adresu zameldowania
lub gdy jest ono r6zne od miejsca zameldowania na pobyt staty.

W polach 5.1 —5.14 nalezy poda¢ adres zamieszkania osoby fizycznej / adres siedziby / oddziatu jednostki organizacyjnej
nieposiadajgcej osobowosci prawnej, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz adres
strony www (jesli posiada).

Pola wojewddztwo, nalezy wypelni¢ wartosciami wybranymi z rozwijalnej listy (stownika). Analogiczne zasady
stosowane sa do wszystkich pol adresowych.

Pole 6. Adres do korespondencji (wypetnié, jezeli jest inny niz w pkt 5 lub wskazano pelnomocnika) [POLE
OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania osoby fizycznej / adres
siedziby podmiotu ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy.

Na ten adres bedzie przesytana wszelka korespondencja pomiedzy UM a podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie
pomocy. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy ustanowit petnomocnika i chce, aby korespondencja
kierowana byta na jego adres, nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika w tej sekcji.

W polach 5.1 — 5.14 nalezy podac adres do korespondencji, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem kierunkowym),
adres e-mail oraz adres strony www (jesli posiada).

Pole 7. Dane pelnomocnika podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy [POLE OBOWIAZKOWE O ILE
DOTYCZY]

W imieniu podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy moze wystgpowaé pelnomocnik, ktéremu podmiot
ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy udzielit stosownego petnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okreslac w swojej treSci W sposdb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany. W ztozonym petnomocnictwie wlasnorecznosé
podpiséw musi zosta¢ potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotgczonym do wniosku pelnomocnictwem.
Nalezy poda¢ imie/ nazwisko / stanowisko / funkcje oraz dane teleadresowe petnomocnika.
Pole 8. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji mozna wskaza¢ osobg uprawniong do kontaktu z UM. Nalezy poda¢ Nazwisko, imi¢
numer telefonu i/ lub faksu (wraz z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).

111. OPIS PLANOWANEJ OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Pole 1 Operacja wpisuje sie w cele LSR [POLA OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ odpowiednio w pola: 1.1 — 1.3 Cel ogoélny LSR, Cel(e) szczegolowy(e) LSR oraz Przedsiewzigcia
z LSR, w ktére wpisuje si¢ operacja. Elementy te zostaly ujete w LSR, w tym zostaty upublicznione na stronie
internetowej LGD facznie z Ogloszeniem 0 naborze wnioskow (nalezy przepisa¢ ww. elementy z LSR).

Pole 1.4. Uzasadnienie zgodnosci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy uzasadni¢ (krotki i zwiezty opis) zgodno$¢ operacji z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD.

Nalezy wskaza¢ powigzanie pomig¢dzy celami oraz przedsiewzigciami okreslonymi w polach 1.1-1.3 a potrzeba realizacji
operacji.

Wskaza¢ nalezy takze zgodno$¢ operacji z okreslonymi przez LGD kryteriami wyboru operacji. Najwazniejsze jest
wskazanie w jakim stopniu realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow okre$lonych w LSR.

Opis zawarty w tym polu bedzie wykorzystany przez LGD podczas oceny operacji pod katem zgodnoséci z LSR oraz
kryteriami wyboru.
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Pole 2. Tytul operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ tytut, pod ktorym bedzie realizowana operacja. Tytut operacji powinien by¢ zwiezly oraz odzwierciedla¢ rodzaj
i zakres planowanego przedsiewziecia. Tytul bedzie podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktérych
jest do niego odwotanie.

Pole 3. Opis operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy opisa¢ planowang do realizacji operacje w taki sposdb, aby byta mozliwa weryfikacja planowanych do osiagni¢cia
celow w odniesieniu do zaktadanych rezultatow (efektow). Opis operacji powinien by¢ zwiezly.

Nalezy uzasadni¢ mozliwos$¢ osiagnigcia celu poprzez zaktadany zakres i czas realizacji operacji w kontekscie przyjetych
naktadow.

Pole 4. Zakres operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Planujac realizacj¢ operacji nalezy mie¢ na uwadze, ze operacja powinna stanowi¢ zamknieta catosé, a nie czgsé wigkszej
inwestycji, sztucznie wyodrebniong w celu uzyskania wyzszej kwoty pomocy.

Pomoc na operacje W zakresie dotyczacym podejmowania dziatalno$ci gospodarczej jest przyznawana, jezeli:
1) podmiot ubiegajacy si¢ 0 jej przyznanie:

a) nie podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikoéw z mocy ustawy i w pelnym zakresie, chyba ze podejmuje dziatalnoé¢
gospodarcza sklasyfikowana w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885 oraz z 2009 r. Nr 59, poz. 489) jako produkcja artykutow
spozywczych lub produkcja napojow,

b) w okresie 2 lat poprzedzajacych dzien zltozenia wniosku o przyznanie tej pomocy nie wykonywat dziatalnosci
gospodarczej, do ktorej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej,
w szczegolnosei nie byt wpisany do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo w rejestrze
przedsiebiorcéw w Krajowym Rejestrze Sadowym

— i nie zostata mu dotychczas przyznana pomoc na operacje w tym zakresie;
2) operacja zaktada:

a) utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na pelne etaty srednioroczne i jest to uzasadnione
zakresem realizacji operacji, a osoba, dla ktorej zostanie utworzone to miejsce pracy, zostanie zatrudniona na
podstawie umowy o prace lub spotdzielczej umowy o prace,

b) utrzymanie miejsca pracy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 lit. a, przez co najmniej 2 lata od dnia wyptaty ptatnosci
koncowe;.

W przypadku, gdy o pomoc w ww. zakresie ubiega si¢ podmiot bedacy spotkg kapitalowa w organizacji pomoc jest
przyznawana, jezeli ten podmiot uzyska osobowo$¢ prawng do dnia zawarcia umowy.

Jednocze$nie podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy powinien mie¢ na uwadze przepisy art. 1 ust. 1
Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 roku, str. 1) zwanym dalej
,rozporzadzeniem nr 1407/2013”, wskazujace sektory dziatalnosci wylaczone z mozliwosci udzielenia pomocy de
minimis.

Pole 5. Cel (e) operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy szczegdtowo okresli¢ cel, jaki stawia sobie podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy przystepujac do realizacji
operacji, z ktorego wynika¢ bedzie wptyw na osiagniecie celow okre§lonych w Programie (jakie efekty podmiot
ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy zamierza osiagnaé poprzez realizacje tej operacji).

Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z celami okreslonymi w LSR LGD, ktoéra ogtosita nabor wnioskow.
Uwaga!
1) W celach nie nalezy wymienia¢ zakresu rzeczowego.

2) Okreslony przez podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy cel musi by¢ mierzalny, konkretny, adekwatny do
zaktadanych rezultatow (efektow), realistyczny oraz okres$lony w czasie.

Konkretny, tj. jasno okres$lony, rowniez pod wzgledem efektow.

Mierzalny, tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami .
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Realistyczny i okre$lony w czasie, tj. sformutowany, w taki sposob, aby przy uwzglgdnieniu ewentualnych ryzyk
zwiagzanych z realizacja projektu osiagnigcie celu bytlo mozliwe w planowanym okresie realizacji operacji, okreslonym
w pkt 10 wniosku oraz Opisie operacji.

Pozostate elementy wniosku muszg zachowaé pelng spdjno$é z przyjetym celem operacji w szczego6lnosci: Zakres
operacji oraz Opis operacji. Kazde zadanie wymienione w Zestawieniu rzeczowo-finansowym zadan operacji musi by¢
adekwatne do wskazanego zakresu i celu operacji.

Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede wszystkim dlatego, ze cel bedzie przeniesiony do
umowy 0 przyznaniu pomocy, a podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy bedzie zobowigzany do osiggniecia
zatozonego celu.

Jesli zatem podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy otrzyma pomoc na dany cel i nie utrzyma ww. celu przez ten
okres bedzie zmuszony do zwrotu pomocy!

Wszystkie pozostate informacje nalezy zamiesci¢ w polu 3 Opis operaciji.

Pole 6. Planowane wskazniki osiagnigcia celu (6w) operacji [POLE OBOWIAZKOWE]
Pole 6.1 Wskazniki obowigzkowe [POLE OBOWIAZKOWE]

Kolumna Zakres operacji zawiera zakres operacji okreslony w polu 4 wniosku.

W kolumnie Wartos¢ docelowa wskaznika nalezy podaé warto$¢ zakladanego wskaznika, jaka jest planowana do
osiagnigcia poprzez realizacje operacji (z podaniem wartosci liczbowych) w odniesieniu do zakresu operacji.

W kolumnie Jednostka miary wskaznika nalezy okresli¢ jednostke w ktorej podawany bedzie wskaznik (np. 2 etaty).

W kolumnie Sposéb pomiaru wskaznika nalezy wskaza¢ sposéb w jaki okreslone wskazniki bedg mierzone / badane
w trakcie realizacji operacji. Nalezy rowniez wykazaé¢ w jaki sposob zakladane rezultaty wptyna na realizacje¢ zatozonych
celow operacji.

Podjecie przez osobe fizyczng dziatalnosci gospodarczej w wyniku realizacji operacji jest traktowane jako utworzenie
miejsca pracy na pelnym etacie (tzw. samozatrudnienie). Miejsce pracy, ktore zostato utworzone w wyniku realizacji
operacji musi zosta¢ utrzymane do dnia, w ktorym uptynie 2 lata od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;j.

Pole 6.2 Pozostale wskazniki [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Jezeli operacja realizuje zakres operacji, ktory nie zostat wymieniony w wierszach pola 4 ale zostat wyszczegolniony
w LSR, nalezy wpisa¢ go w wierszach tabeli 6.2 oraz wskaza¢ pozostate informacje, zgodnie z zakresem okreslonym
w tabeli.

Pole 7. Lokalizacja operacji (miejsce realizacji operacji) [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wskaza¢ dane teleadresowe dotyczace realizowanej operacji.

Szczegdtowe dane dotyczace lokalizacji nalezy poda¢ zawsze w przypadku, gdy planowana do realizacji operacja jest
trwale zwigzana z nieruchomoscia (tj. dotyczy budowy, odbudowy, remontu, zagospodarowania terenu, zakupu
maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajacych posadowienia), a takze gdy dotyczy ona zakupu wyposazenia oraz maszyn,
sprzetu lub urzgdzen bezposrednio zwiazanych (wykorzystywanych) z konkretng lokalizacja.

Jezeli realizacja operacji obejmuje inne miejsce przechowywania / garazowania np. sprzetu lub maszyn nalezy zaznaczy¢
TAK w pkt 7.13, a nastepnie wpisac je w pole 7.1 lokalizacja operacji — miejsce garazowania.

Pola 8. Informacja o dzialkach ewidencyjnych wchodzacych w sklad nieruchomosci, na ktérych realizowana
bedzie operacja — [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji. Jezeli operacji jest trwale zwigzana z nieruchomoscia,
w kolumnach 2 - 8 nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji.

Przez miejsce realizacji operacji nalezy rozumie¢ miejsce lokalizacji nieruchomosci / inwestycji np. zwiagzanych
Z wyposazeniem nieruchomosci (tj. dotyczacych zakupu maszyn, i urzadzen, sprzetu i wyposazenia zwigzanego
(wykorzystywanego) z nieruchomoscia) - miejsce lokalizacji tej nieruchomosci.

Kolumny od 2 do 4 - nalezy okre$li¢ polozenie dziatki ewidencyjnej wykazujac nazwe wojewodztwa, powiatu i gminy,
w ktorym znajduje sie dana dziatka ewidencyjna. Jezeli w kolejnych wierszach tej samej kolumny konieczne bytoby
wpisywanie tej samej hazwy, mozna zastgpi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,,jw.”.

Kolumny od 5 do 7 - nalezy wpisa¢ dane zgodne z wypisem z ewidencji gruntéw i budynkow. Dla kazdej dziatki
ewidencyjnej nalezy poda¢ nazwe obr¢bu ewidencyjnego, jego numer oraz numer dziatki ewidencyjnej. W kolumnach
od 5 do 7 mozna zastgpi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,,jw”.

Kolumna 8 - nalezy wpisac¢:
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1) powierzchnie dzialki zajetej pod operacje (W m?), np. jezeli budynek, w ktérym bedzie realizowana operacja
zajmuje 100 m? dziatki o powierzchni 800 m? — nalezy W te kolumne wpisaé ,,budynek zajmuje 100 m?”. Nie nalezy
wpisywaé powierzchni uzytkowej calego budynku,

oraz

2) elektroniczny numer ksiegi wieczystej dotyczacej danej dzialki — jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie
pomocy jest wlascicielem tej dziatki i nie przedstawia wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy aktualnego odpisu
z ksigg wieczystych. Podanie tego numeru umozliwi UM weryfikacje danych dotyczacych wiascicieli danej dziatki
w Centralnej Bazie Danych Ksiag Wieczystych bez koniecznoéci przedstawiania przez podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy stosownych dokumentow, o ile dana ksiega wieczysta zostata do tej bazy przeniesiona.

Nalezy pamigtac, aby prawidtowo wpisaé nr ksiggi wieczystej, ktory sktada si¢ z trzech cztonow:

e czteroznakowego kodu wydziatu, we wiasciwosci ktorego znajdowata sie ksigga wieczysta w momencie zatozenia jej
w postaci elektronicznej;

o wlasciwego numeru ksiegi wieczystej, odpowiadajacego numerowi nadanemu w repertorium ksiag wieczystych
danego wydziatu. W przypadku ksiag wieczystych, ktére prowadzone byly wczedniej w postaci tradycyjnej
(tzn. papierowej) jest to numer, ktory widniat na oktadce ksiegi wieczystej uzupetniony zerami do o$miu znakow
(system uzupelnia zera w sposob automatyczny);

o cyfry kontrolnej — nadawanej w chwili zaktadania ksiggi w postaci elektronicznej (cyfra od 0 do 9).

W sytuacji braku znajomosci elektronicznego numeru ksiegi wieczystej, podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy
powinien zwrdcié¢ sie z pytaniem do wiasciwego, ze wzgledu na miejsce potozenia nieruchomosci, Sadu Rejonowego -
Wydziatu Ksigg Wieczystych. W przypadku kiedy dana ksigga wieczysta nie posiada nadanego elektronicznego numeru
ksiggi podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy powinien dostarczy¢é wraz z wnioskiem 0 przyznanie pomocy
aktualny odpis z ksiggi wieczystej.

W przypadku, gdy w ramach jednej operacji wsparcie dotyczy kilku lokalizacji, nalezy wskazaé¢ wszystkie lokalizacje na
dodatkowych kopiach tej strony wniosku. W przypadku operacji, w ktorych lokalizacje inwestycji beda znajdowac sig¢
w odrgbnych wojewddztwach, na formularzu wniosku nalezy wskaza¢ lokalizacje w tym wojewodztwie, W ktorym
zostanie ztozony wniosek, natomiast pozostate lokalizacje operacji nalezy wskaza¢ zgodnie ze sposobem opisanym
w poprzednim zdaniu. Natomiast punktacja zostanie okreslona W stosunku do pierwszej wskazanej lokalizacji.

Dodatkowo mozna zataczy¢ mape z zaznaczonymi punktami, przez ktore przebiega tego rodzaju inwestycja.
Pole 9. Inwestycja jest realizowana na obszarze Natura 2000 [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy zaznaczy¢ TAK, przy odpowiednim polu w celu okre$lenia, czy operacja o charakterze inwestycyjnym bedzie
realizowana na obszarze Natura 2000.

Zasigg obszaré6w Natura 2000 mozna sprawdzi¢ m.in. na portalu internetowym z interaktywng mapa Polski
(www.natura2000.gdos.gov.pl).

Pola 10. Planowane terminy realizacji operacji (miesiac / rok) (miesigc/rok) [POLA OBOWIAZKOWE]

Planowane terminy realizacji operacji (miesiac / rok)nalezy w uktadzie — miesiac/rok.

Maksymalne terminy ztozenia wniosku 0 ptatno$¢ dla pierwszej i drugiej transzy okresla rozporzadzenie — terminy
zaktadane przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy nie powinny przekracza¢ termindow maksymalnych.

Pole 11. Okreslenie mozliwosci realizacji operacji przez podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy bez udziatu
srodkow publicznych - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tej czesci podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy wskazuje, czy bez dofinansowania o ktore si¢ ubiega
zrealizowalby taka sama inwestycje, tj. 0 takim samym zakresie rzeczowym i w takim samym okresie.

Na podstawie udzielonych przez podmiot ubiegajacy sie¢ 0 przyznanie pomocy odpowiedzi, UM dokona oceny
mozliwos$ci realizacji operacji objetej wnioskiem bez udziatu srodkow publicznych.

IV. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wyszczego6lni¢ zakres planowanych do realizacji rob6t, dostaw i ustug wraz z okresleniem rzeczowych jednostek
miary.

Nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy operacji — zadania lub grupy zadan. Nazwe zadania lub grupy zadan
realizowanych w ramach operacji nalezy umiesci¢ w nagtowku kazdej czg$ci Zestawienia rzeczowo-finansowego zadan
w wierszach oznaczonych A, B, (...). Grupy zadan lub elementow powinny by¢ wyodrgbniane W sposéb umozliwiajacy
wspolna weryfikacj¢ catej grupy.
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Poszczegdlne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposob, zeby
mozliwa byla identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilo$¢, liczba). Niedopuszczalne jest stosowanie
sformutowan typu ,,np.”, ,,m.in.”, ,,i inne”.

W kolumnie 3 nalezy wskaza¢ jednostke miary np.: liczba, sztuki, zestawy, etaty itp.
W kolumnie 4 nalezy poda¢ ilo$¢/liczbe produktow/ustug wehodzacych w sktad danej dostawy / ustugi.
W kolumnach 5-6 nalezy podaé¢ koszty ogdtem operacji.

W przypadku, gdy w ramach operacji podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy planuje wykona¢ roboty budowlane
formutuje ich zakres w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementow scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

Na etapie weryfikacji wniosku o ptatnoé¢ Beneficjent bedzie zobowigzany opisaé faktyczng realizacje przedsiewzigeia
w ramach odpowiedniego dokumentu dotyczacego rozliczenia, ktorego wzor stanowi zatacznik do wniosku o ptatnosé
oraz przedstawi¢ dokumentacj¢ potwierdzajaca m.in. prawidtowe wykonanie zadania i osiagni¢cie zaktadanego celu.

V. INFORMACJA O ZALACZNIKACH [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Do whniosku zalacza si¢ zatgczniki zgodnie z wykazem.

Zgodnie z treScig Ogloszenia 0 naborze wnioskéw 0 udzielenie wsparcia moze by¢ konieczne ztozenie wraz z wnioskiem
dodatkowych dokumentéw niezbednych LGD do oceny zgodno$ci operacji z LSR oraz dokonania wyboru operacji
np. informacje dotyczace zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru lub przewidywane wskazniki oddziatywania operacji,
czy grupy docelowe itp. Dokumenty te nie beda stanowity zatacznikow do wniosku (nie nalezy ich wykazywac w czesci
V.D wniosku, tj. Inne zataczniki), a wigc nie beda podlegaty weryfikacji przez podmiot wdrazajacy.

W przypadku dokumentéw sporzadzonych W jezyku obcym nalezy dotaczy¢ wykonane przez tlumacza przysieglego
ttumaczenie danego dokumentu na jezyk polski.

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem moga by¢ potwierdzone za zgodnoé¢ z oryginatem przez pracownika
LGD, UM, lub podmiot, ktéry wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonej za zgodnoé¢ z oryginatem przez
notariusza.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostepnionych przez UM musza by¢ w wyznaczonych do tego miejscach
opatrzone datg oraz podpisane przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy albo pelnomocnika. Podpisy moga by¢
czytelne lub moze by¢ przystawiona piecze¢ imienna i ztozona parafa. Jesli podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie
pomocy nie jest osoba fizyczna, formularz wniosku w tej czesci powinien by¢ opatrzony pieczecia nagtowkows.

A. Zalgczniki dotyczgcee podmiotu ubiegajgcego sig 0 przyznanie pomocy [SEKCIJA OBOWIAZKOWA]
A.1 Osoba fizyczna podejmujqca dzialalnosé gospodarczg

Sekcja wypetniana w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest osoba fizyczna lub osoba
fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza.

1. Dokument tozsamosci — kopia.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopig¢ dokumentu tozsamosci. Kopie strony/stron powinny zawiera¢ dane osobowe oraz
adres zamieszkania podmiotu ubiegajgcego si¢ 0 przyznanie pomocy. Obywatele Polski zobowigzani sg ztozy¢ kopie
dowodu osobistego, a obywatele pozostatych panstw UE kopie Karty pobytu, paszportu lub kazdego innego dokumentu
ze zdjeciem, wydanego w kraju obywatelstwa danej osoby, ktory w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci
i zawiera dane osobowe oraz informacje 0 obywatelstwie. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy bedacy
Obywatelem Polski z jakiego$ powodu nie moze zataczy¢ kopii dowodu osobistego, moze zataczy¢ kopie paszportu wraz
z zaswiadczeniem z wiasciwej Ewidencji Ludnosci 0 miejscu zameldowania na pobyt czasowy lub staty na podstawie
ktorego UM bedzie mogh potwierdzi¢ miejsce zamieszkania podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy.

2. Zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludnos$ci 0 miejscu pobytu stalego lub czasowego, w przypadku gdy dowod
osobisty zostal wydany na podstawie przepiséow rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia
2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowodéw
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212), zgodnie z ktorym w tresci dowodu
brak jest adresu zameldowania lub gdy jest ono rézne od miejsca zameldowania na pobyt staly, wystawione nie
weczesniej niz 1 miesiac przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy — oryginat

W przypadku, gdy adres zamieszkania osoby fizycznej wpisany w czgsci B. sekcji Il. pkt. 5 wniosku rozni si¢ od adresu
zameldowania na pobyt stalty podanego w dokumencie tozsamosci, nalezy dotaczy¢ do wniosku zaswiadczenie
z wlasciwej Ewidencji Ludnosci (...).
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3. Zaswiadczenie wydane nie wcze$niej niz 1 miesiac przed dniem zlozenia wniosku przez:

a. Kase Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS) o niefigurowaniu w ewidencji oséb ubezpieczonych —
oryginat, albo

b. Zaklad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) potwierdzajace fakt podlegania ubezpieczeniu spolecznemu — oryginal
Zalgcznik wymagany w przypadku realizacji operacji w zakresie:

a) rozwoju przedsigbiorczoséci na obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé
w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013 przez podejmowanie dziatalno$ci gospodarczej,

b) rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é
w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013 przez podnoszenie kompetencji os6b podejmujacych dziatalnosé
gospodarcza.

Zaswiadczenie z KRUS sktadane przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy figurujagcego w ewidencji osob
ubezpieczonych w KRUS musi zawiera¢ m.in. informacje o:

— statusie ubezpieczonego, tj. rolnik, domownik lub malzonek rolnika w rozumieniu ustawy o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikow,

— zakresie ubezpieczenia np. ubezpieczenie w pelnym zakresie, tj.: emerytalno-rentowym, wypadkowym, chorobowym
i macierzynskim.

Przedktadane za$wiadczenie z ZUS ma wskazywaé na fakt podlegania ubezpieczeniu w dniu sktadania wniosku
0 przyznanie pomocy (nie musi zawiera¢ informacji o zaptacie sktadek za ten okres).

A.2 Jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej

Sekcja wypelniana jest w przypadku, gdy podmiotem ubiegajagcym si¢ 0 przyznanie pomocy jest spotka kapitatowa
W organizacji, ktora posiada siedzibe na obszarze objetym LSR lub prowadzi dziatalno$¢ na tym obszarze, z wytaczeniem
wojewodztwa.

1. Umowa lub statut — oryginat lub kopia.

Zalacznik jest obowigzkowy jezeli podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy sktada pierwszy wniosek o przyznanie
pomocy albo jezeli dokument ztozony z poprzednim wnioskiem ulegt zmianie.

W zaleznos$ci od formy prawnej podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy nalezy dotaczy¢ umowe (np. spotki)
lub statut.

B. Zalgczniki wspdlne dla podmiotéw ubiegajgcych sig 0 przyznanie pomocy

1. Whniosek o wpis do ewidencji producentéow, 0 ktorej mowa w przepisach o krajowym systemie ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow 0 przyznanie pomocy lub zaswiadczenie
0 nadanym numerze identyfikacyjnym w ewidencji producentéw — kopia, albo

Decyzja o wpisie producenta do ewidencji producentow — kopia

Numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy wskazany w czgsci B sekcji 11 pkt. 1.1 wniosku
powinien by¢ zgodny z numerem identyfikacyjnym podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy wskazanym
w zatagczonym Decyzji (...), ktory zostat nadany podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy zgodnie z ustawg z dnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskOw 0 przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2015 r. poz. 807 i 1419) zwana dalej ustawa. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy ztozy¢ odpowiedni wniosek o wpis do
ewidencji i nadanie numeru identyfikacyjnego we wtasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa, a kopig¢ Wniosku dotaczy¢ do wniosku o przyznanie pomocy.

2. Dokumenty potwierdzajace tytul prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie operacja — oryginat
lub kopia.

W przypadku, gdy planowana w ramach operacji inwestycja jest trwale zwigzana z nieruchomoscig (tj. budowa,
odbudowa, remont, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajacych posadowienia), a takze,
gdy operacja dotyczy zakupu wyposazenia nieruchomosci albo odbudowy, renowacji, restauracji albo remontu lub
oznakowania zabytkéw ruchomych stanowigcych wyposazenie nieruchomos$ci, nalezy zalgczy¢ dokument
potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie operacja.

W przypadku, gdy planowana w ramach projektu inwestycja nie jest w sposob trwaly zwigzana z nieruchomoscia
(np. zakup strojow, instrumentow itp.) podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy nie ma obowigzku dostarczania
dokumentow potwierdzajacych prawo do dysponowania nieruchomoscia.
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Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny moze by¢:
e 0dpis z ksiag wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku, lub
e Wypis z rejestru gruntéw, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku, lub

e odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna zawiera¢ czytelne
potwierdzenie jego ztozenia W sgdzie), lub

e prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna zawieraé¢
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

e ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie),

e wypis z ewidencji gruntdow i budynkow wydawany przez Powiatowy Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej.

W przypadku, gdy nieruchomo$¢, na ktorej realizowana bedzie operacja znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym podmiotu
ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do tej nieruchomosci, moze by¢:

e umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne, zawarta na okres co najmniej 2 lat liczac od
dnia dokonania ptatno$ci koncowej,

e inne dokumenty potwierdzajace tytut prawny.

W zwigzku z udostgpnieniem przegladarki ksigg wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwo$ci
www.ms.gov.pl. mozliwe jest podanie przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy jedynie numeru elektronicznej
ksiegi wieczystej, bez koniecznosci zatgczania odpisu. Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy powinien ustali¢,
czy nieruchomos¢ na ktorej bedzie realizowana operacja posiada elektroniczng ksigge wieczystg oraz uzyskaé informacje
0 jej numerze — niezbednym do wyszukania informacji w przegladarce ksiag wieczystych. W celu ustalenia
nr elektronicznej ksiggi wieczystej, nalezy skontaktowaé si¢ z wilasciwym ze wzgledu na miejsce potozenia
nieruchomosci Sadem Rejonowym — Wydziatem Ksigg Wieczystych.

Numer elektronicznej ksiggi wieczystej sktada sie z trzech cztonow:

—  czteroznakowego kodu wydziatu sadu rejonowego, we wiasciwosci ktorego znajdowata si¢ ksiega wieczysta
W momencie zatozenia W jej w postaci elektronicznej,

— wlasciwego numeru ksiggi wieczystej, odpowiadajacego numerowi nadanemu w repertorium ksiag wieczystych
danego wydziatu,

— cyfry kontrolnej — nadawanej w chwili zaktadania ksiggi w postaci elektronicznej (cyfra od 0 do 9).

Po ustaleniu numeru elektronicznej ksiegi wieczystej podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy powinien sprawdzic,
czy informacje dostepne poprzez przegladarke ksigg wieczystych sa kompletne i aktualne.

W przypadku, gdy ksigga wieczysta nieruchomosci hie jest dostepna w postaci elektronicznej lub dane dostgpne przez
ww. przegladarke sg nieaktualne lub brakuje wszystkich wymaganych informacji, podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie
pomocy musi dotaczy¢ do wniosku dokument potwierdzajacy tytut prawny.

3. Oswiadczenie wlasciciela(i) lub wspolwlasciciela(i) nieruchomosci, ze wyraza(ja) on(i) zgode na realizacje
operacji bezposrednio zwiazanej z nieruchomoscia, jezeli operacja realizowana jest na nieruchomosci bedacej
w posiadaniu zaleznym, lub bedacej przedmiotem wspélwlasnosci — oryginat sporzadzony na formularzu
udostgpnionym przez UM.

Zgoda na realizacje operacji jest wymagana, w przypadku gdy planowana inwestycja jest trwale zwigzana
z nieruchomoscia (tj. budowa, odbudowa, remont, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzetu i urzadzen
wymagajacych posadowienia) lub gdy operacja dotyczy zakupu wyposazenia do nieruchomosci albo odbudowy,
renowacji restauracji albo remontu lub oznakowania zabytkow ruchomych stanowigcych wyposazenie tej nieruchomosci,
natomiast dana nieruchomo$¢ znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym lub jest przedmiotem wspotwiasnosci.

W przypadku nieruchomoéci bedacej przedmiotem wspotwlasnosci o§wiadczenie powinno zostaé ztozone oddzielnie
przez kazdego wspotwlasciciela.

W przypadku, gdy wiascicielem nieruchomosci jest wspolnota (np. gruntowa) dopuszczalne jest ztozenie jednego
o$wiadczenia z podpisami wszystkich uprawnionych wspotwiascicieli (na jednym formularzu).

4. Biznesplan (zatacznik obowiazkowy) — oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM.
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5. Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy o0 nieuzyskaniu pomocy de minimis — oryginat
sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM.

Jezeli podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy nie otrzymat pomocy de minimis i nie wnioskuje 0 nig obowigzkowo
dotacza Oswiadczenie podmiotu ubiegajgcego sig 0 przyznanie pomocy o hieuzyskaniu pomocy de minimis.

6. Informacja podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy o uzyskanej pomocy de minimis — oryginat
sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ O przyznanie pomocy otrzymat pomoc de minimis obowiazkowo nalezy
zataczy¢ do wniosku Zaswiadczenia 0 pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie, jakie podmiot ubiegajgcy si¢
0 przyznanie pomocy otrzymat W roku, w ktérym ubiega sie 0 pomoc oraz w okresie 2 poprzedzajgcych go lat.

7. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis — oryginat.
8. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone — oryginat lub kopia

Nalezy dotaczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy bedzie reprezentowat
w stosunkach z UM petnomocnik.

Dane dotyczace petnomocnika zawarte we wniosku czeéci B sekcja Il. pkt. 7 Dane petnomocnika podmiotu ubiegajacego
si¢ 0 przyznanie pomocy musza by¢ zgodne z danymi zawartymi w zataczonym petnomocnictwie.

Petnomocnictwo musi mie¢ forme pisemna i okresla¢ w swojej tresci W sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci,
do ktorych pelnomocnik ma umocowanie. Wiasnorgcznos$¢ podpisdéw musi by¢ potwierdzona przez notariusza.

C. Zalgczniki dotyczgce robot budowlanych
1. Kosztorys inwestorski— oryginat lub kopia.

W przypadku, gdy operacja obejmuje roboty budowlane do wniosku zalacza si¢ kosztorys inwestorski. Kosztorys
inwestorski powinien zawiera¢ elementy niezbedne do zweryfikowania racjonalnosci kosztow jednostkowych
planowanych do wykonania robot budowlanych. Pomimo, iz nie jest wymagane aby kosztorys zostat sporzadzony
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow
robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 130 poz. 1389), to kosztorys
ten powinien odpowiada¢ minimalnym wymaganiom okreslonym w Ww. rozporzadzeniu.

W przypadku, gdy zaplanowane roboty budowlane sa proste do wykonania i nie wymagaja wiedzy specjalistycznej,
ktorych ocena zasadnosci zakresu oraz racjonalnosci kosztow jest mozliwa na podstawie powszechnie dostepnych
informacji, wowczas nie ma koniecznosci zatgczenia kosztorysu inwestorskiego.

Zataczony kosztorys inwestorski powinien spetnia¢ wymogi okreslone w § 7 ww. rozporzadzenia.

2. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji (w przypadku,
gdy projekt budowlany nie jest przedktadany)— oryginat lub kopia.

Szkice powinny pozwoli¢ ha identyfikacje zakresu planowanych do wykonania prac, okresli¢ miejsca realizacji operacji
i planowanych robot oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru robot. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne
podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy moze skopiowac z projektu budowlanego.

W przypadku, gdy do realizacji rob6t budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego, podmiot
ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonania
robot oraz rysunki zawierajace charakterystyczne wymiary (dtugos¢, szeroko$¢, wysoko$¢), na podstawie ktorych
mozliwe bedzie okreslenie lokalizacji robot i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczegdlnie sytuacji, gdy planowany
jest przyktadowo remont potaczony z modernizacja pomieszczen, budynkow, itp. W takiej sytuacji podmiot ubiegajacy
si¢ 0 przyznanie pomocy moze wykonac te rysunki samodzielnie, lecz moze by¢ poproszony o uzupetnienie rysunkow
0 niezbedne wymiary i opisy.

D. Inne zalgczniki

Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy moze wpisa¢ oraz zatgczy¢ do wniosku zataczniki, ktore w jego opinii sa
niezbedne pracownikowi UM do oceny wniosku, a ktérych nie wyszczegodlniono w sekcji V A oraz B.

W pole RAZEM nalezy wpisa¢ sumg zatacznikoéw zataczonych do wniosku.
V1. OSWIADCZENIA | ZOBOWIAZANIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY.

Po zapoznaniu si¢ z trescig sekcji VI wniosku nalezy wpisa¢ w polu miejscowos$¢ i data: miejscowosé, date w formacie
dzien-miesigc-rok oraz w polu: podpis podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy / pelnomocnika zlozy¢
W wWyznaczonym miejscu piecze¢ imienng i parafe albo czytelne podpisy ww. 0séb.
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