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Instrukcja wypetniania
Whiosku Beneficjenta o zaliczke w ramach PROW 2014-2020

A. INFORMACJE | ZALECENIA OGOLNE

1.

Przed wypetnieniem Wniosku Beneficjenta o zaliczke, zwanego dalej wnioskiem, nalezy zapoznac¢

sie z trescig niniejszej instrukcji oraz z przepisami prawa dotyczgcymi zasad udzielania

i wyptaty pomocy finansowej w postaci zaliczki tj.:

a)

b)

c)

Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajgcym Rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r. str. 487 z p6zn. zm.);

Ustawg z dnia 27 maja 2015 r. o finansowaniu wspdélnej polityki rolnej (Dz. U. poz. 1130 oraz
z 2016 r. poz. 848);

Rozporzgdzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3 listopada 2015 r. w sprawie
zaliczek w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U.
poz. 1857).

Ztozenie Wniosku Beneficjenta o zaliczke jest mozliwe w ramach nastepujgcych dziatan objetych

PROW na lata 2014-2020:

1

2)

3)
4)

5)

inwestycje w $rodki trwate w zakresie poddziatan:
a) wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych,
typ 1 ,Modernizacja gospodarstw rolnych”,
typ 2 ,Inwestycje w gospodarstwach potozonych na obszarach OSN”,
typ 3 ,Inwestycje w gospodarstwach potozonych na obszarach Natura 2000’

b) wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktéw rolnych, obrét nimi lub ich rozwdyj,
przywracanie potencjatu produkcji rolnej zniszczonego w wyniku klesk zywiotowych i katastrof
oraz wprowadzanie odpowiednich $rodkéw zapobiegawczych,
wspoipraca,
rozwéj gospodarstw i dziatalno$ci gospodarczej w zakresie poddziatania wsparcie inwestycji
w tworzenie i rozwdj dziatalnosci pozarolniczej,
wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, z wytgczeniem pomocy

wyplacanej w formie, o ktérej mowa w art. 67 ust. 1 lit. c rozporzadzenia nr 1303/20131.

Whiosek o zaliczke ma zastosowanie w przypadku, gdy Beneficjent zawarl Umowe

0 przyznaniu pomocy i nie ubiegal sie o wyptate zaliczki w ramach wniosku o przyznanie

pomocy.

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdine
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r. str. 320, z p6zn. zm.)

Stronalz 11




3. Beneficjenci Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 w ramach dziatan
okreslonych w pkt. 2, realizujgcy operacje z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i krajowych $rodkéw publicznych
przeznaczonych na wspoffinansowanie wydatkéw realizowanych z EFRROW, mogg otrzymac
zaliczke na realizacje operacji, okreslonej w Umowie o przyznaniu pomocy zawartej odpowiednio
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Agencje Rynku Rolnego albo Samorzad
Wojewddztwa z Beneficjentem.

4. Wniosek Beneficjenta o zaliczke skiada sie:

a) na formularzu udostepnionym na stronie internetowej agenciji pfatniczej realizujgcej ptatnosci

z EFRROW (ARiIMR) w przypadku dziatan i poddziataih wymienionych w pkt 2 ppkt. 1, 2i 4,

b) Agencji Rynku Rolnego - w przypadku dziatania wymienionego w pkt 2 ppkt 3,

c) Samorzadu Wojewddztwa - w przypadku dziatania wymienionego w pkt 2 ppkt 5,

d) w miejscu, w ktérym zostata zawarta Umowa o przyznaniu pomocy,

e) osobiscie przez Beneficjenta lub przez osobe upowazniong lub za posrednictwem poczty (np.

placowka pocztowa operatora wyznaczonego, kurier). W przypadku nadawania przesytki
za posrednictwem placéwki pocztowej operatora wyznaczonego, zaleca sie aby wniosek byt
wysytany przesytkg rejestrowana.
Adresy Oddziatébw Regionalnych ARIMR mozna znalez¢ na stronie internetowej ARIMR
(www.arimr.gov.pl). Adresy Urzedéw Marszatkowskich w poszczegdlnych wojewodztwach
mozna znalez¢é na stronach internetowych Samorzgdow Wojewddztw (zwanych dalej SW).
Adres Agencji Rynku Rolnego (zwanej dalej ARR) mozna znalez¢ na stronie internetowej ARR
(www.arr.gov.pl).

d) w terminie 30 dni od zawarcia Umowy 0 przyznaniu pomaocy.

O terminowosci ztoZzenia wniosku decyduje data ztozenia dokumentéw we wiasciwym OR ARIMR,

ARR lub SW. W przypadku ztozenia wniosku poprzez nadanie przesylkg rejestrowang nadang

za posrednictwem placowki pocztowej operatora wyznaczonego, za dzieh ztozenia wniosku uznaje

sie dzien, w ktérym nadano te przesytke (tzw. data stempla pocztowego). W przypadku ztozenia
wniosku przesytkg Kkurierskg za dzien zlozenia wniosku uznaje sie date wptywu
do jednostki wdrazajgcej przyznajgcej zaliczke.

5. Benéeficjenci, lokalne grupy dziatania i jednostki samorzadu terytorialnego, ktére w okreslonych

przypadkach sg uprawnione do ubiegania sie o wyprzedzajgce finansowanie nie mogg wnioskowaé

0 wyptate wyprzedzajgcego finansowania i o wyptate zaliczki na realizacje tej samej operaciji.

6. Zaleca sie, aby wniosek byt wypetniony elektronicznie i wydrukowany. W przypadku,
gdy Beneficjent wypetnia wniosek recznie zaleca sie, aby byt wypetniony wielkimi literami.

7. Beneficjent wypetnia wytacznie pola wniosku, ktére dotyczg danego Beneficjenta. Sposdob
wypetniania poszczegdlnych pdl wniosku zostat okreslony w dalszej czesci niniejszej instrukcji.

8. Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic¢ sig, czy:

a) wniosek zostat wlasnorecznie podpisany przez Beneficjenta albo osoby reprezentujgce
Beneficjenta albo przez petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu,

b) wypetnione zostaty wszystkie pola wniosku, ktére dotyczg Beneficjenta,
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c) dane z wniosku w zakresie identyfikacji Beneficjenta, w tym imie i nazwisko, miejsce
zamieszkania i adres albo nazwa, siedziba i adres Beneficjenta, sg zgodne ze stanem
faktycznym,

d) dane w zakresie ldentyfikacji Umowy o przyznaniu pomocy, w tym data zawarcia Umowy,
numer Umowy oraz kwota przyznanej pomocy, sg zgodne z danymi w zawartej Umowie
0 przyznaniu pomocy,

e) do wniosku zatgczone =zostaly dokumenty (zgodnie z sekcjg VII. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH).

9. Formularz wniosku wraz z instrukcjg jego wypetniania (wersja PROW _2014-2020/01) sg dostepne
na stronie internetowej administrowanej przez:

a) Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (www.arimr.gov.pl);

b) Agencje Rynku Rolnego (www.arr.gov.pl);
c) Samorzady Wojewddztw.
10. Wniosek podlega¢ bedzie ocenie pod wzgledem poprawnosci i zgodnosci z warunkami i trybem
udzielania i wypfaty zaliczek w ramach poszczegélnych dziatan objetych PROW 2014-2020.
11. Whnioski o zaliczke beda rozpatrywane:
a) w Oddziale Regionalnym ARIMR w ktéorym zostaty ocenione wnioski o przyznanie pomocy
w ramach dziatan:
e inwestycje w Srodki trwate w zakresie poddziatan:
- wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych (wszystkie typy operacji)
- wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktéw rolnych, obrét nimi lub ich rozwdj (dla
naboréw tzw. tematycznych),
e przywracanie potencjatu produkcji rolnej zniszczonego w wyniku klesk zywiotowych i katastrof
oraz wprowadzanie odpowiednich Srodkéw zapobiegawczych,
e rozwoj gospodarstw i dziatalnoSci gospodarczej w zakresie poddziatania wsparcie inwestycji
w tworzenie i rozwdéj dziatalnoSci pozarolniczej,
b) w Centrali ARIMR w ramach poddziatania wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktéw rolnych,
obrot nimi lub ich rozwdj (dla przedsiebiorcow),
c) w Centrali Agencji Rynku Rolnego w ramach dziatania wspédtpraca,
d) w Urzedzie Marszatkowskim w ramach dziatania wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER.
12. Po rozpatrzeniu wniosku, odpowiednio: agencja ptatnicza realizujgca pfatnoci
z EFRROW(ARIMR)/ARR/SW w terminie 30 dni od dnia jego ztozenia informuje Beneficjenta w formie
pisemnej o terminie zawarcia Umowy zmieniajacej Umowe o przyznaniu pomocy (Aneks) albo
0 przyczynach odmowy udzielenia zaliczki.
13. Wyptata zaliczki w okreslonej wysoko$ci nastepuje na podstawie zawartej Umowy zmieniajgcej
Umowe o przyznaniu pomocy (Aneksu), zgodnie z jej postanowieniami, w tym dotyczgcymi zaliczki.
14. Wymagania dotyczgce ustanawiania zabezpieczeh zaliczki:
1) Warunkiem wyptaty zaliczki lub jej transzy jest ustanowienie zabezpieczenia w wysokosci

odpowiadajacej 100% przyznanej zaliczki/wyptacanej transzy oraz przediozenie prawidiowego
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dokumentu potwierdzajagcego ustanowienie zabezpieczenia w terminie okreslonym
w Umowie/Aneksie.

2) W przypadku wyptaty zaliczki w transzach, Beneficjent jest zobowigzany dostarczy¢ zabezpieczenie
odpowiadajgce  wyptacanej transzy zaliczki z terminem  obowigzywania  okreslonym
w Umowie o przyznaniu pomocy/Aneksie. Wyptata kolejnej transzy:

e nastepuje po rozliczeniu we wniosku o ptatnosc¢, okreslonej w Umowie o przyznaniu pomocy
czesci nie nizszej jednak niz 60% dotychczas otrzymanej zaliczki,

e jest uwarunkowana przedtozeniem kolejnego zabezpieczenia dotyczgcego nierozliczonej
czesci dotychczas wyptaconej =zaliczki oraz kolejnej transzy (w formie kolejnego
zabezpieczenia lub aneksu).

3) Podmioty przyznajgce zaliczke (ARIMR, ARR oraz Samorzgdy Wojewddztw) honorujg jedynie
zabezpieczenia w formie gwarancji wystawione przez instytucje finansowe upowaznione
do gwarantowania dtugu celnego [art. 23 ust. 1 Ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. z 2014 r. poz. 1438 z pobézn. zm.)], ktoére zawarty
z ARIMR umowe o wspétpracy i w zwigzku z tym posiadajg numer nadany w prowadzonym przez
Agencje Rejestrze instytucji finansowych (RUG).

4) Lista gwarantow upowaznionych do gwarantowania dlugu celnego jest dostepna na stronie
internetowej Ministerstwa Finanséw www.mf.gov.pl (w dokumencie Wykaz gwarantéw celnych).
Rejestr Upowaznionych Gwarantéw, ktére zawarly z ARIMR umowe o wspoétpracy jest dostepny

na stronie internetowej ARIMR (www.arimr.gov.pl).

5) Formy zabezpieczenia wyptaty zaliczki:
¢ Gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa;

Wzér gwarancji jest dostepny na stronie internetowej ARIMR www.arimr.gov.pl.

e Poreczenie bankowe;

o Weksel z poreczeniem wekslowym banku.

W ramach udzielanego zabezpieczenia wyptaty zaliczki w formie gwarancji, gwarant zobowigzuje
sie nieodwotalnie, bezwarunkowo i bezzwtocznie do zaptacenia na rzecz ARIMR kazdej kwoty
do wysokosci maksymalnej kwoty gwarantowanej na pierwsze pisemne zgdanie Agencji zawierajgce
odwiadczenie, ze Beneficjent nie wywigzat sie ze swoich zobowigzan, ktérych wykonanie
zabezpieczat dostarczony dokument prawnego zabezpieczenia.

15. W przypadku, gdy wniosek nie spetnia innych wymogéw formalnych (np. zlozenie wniosku
nieprawidtowo wypetnionego lub bez wymaganych zatgcznikéw okreslonych we wniosku), agencja
ptatnicza realizujgca ptatnosci z EFRROW (ARIMR)/ARR/SW wzywa w formie pisemnej Beneficjenta
do usuniecia brakéw w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania wraz
z pouczeniem. Poprawnie wypetniony wniosek oraz brakujgce dokumenty nalezy dostarczyc
na adres wskazany w piSmie wzywajgcym Beneficjenta wnioskujgcego o zaliczke
do uzupetnienia/ztozenia poprawnych dokumentéw/ztozenia wyjasnien.

16. Jezeli nie usunieto brakéw formalnych w terminie o ktérym mowa w pkt 15, wniosek pozostawia sie
bez rozpatrzenia, informujgc Beneficjenta pisemnie o przyczynach pozostawienia wniosku

bez rozpatrzenia.
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17. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 16, tj. pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia albo odmowy
udzielenia zaliczki, Beneficjentowi przystuguje prawo wniesienia skargi do sgdu administracyjnego
na zasadach i w trybie okreslonych dla aktéw lub czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt 4 ustawy
z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz. U. z 2016r.
poz. 718 z p6zn. zm.).

18. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, na podstawie zmienionej Umowy 0 przyznaniu
pomocy (Aneksu) srodki finansowe tytutem zaliczki zostang przekazane na wyodrebniony rachunek
bankowy wskazany w przedlozonym przez Beneficjenta zatgczniku  informujgcym
o numerze rachunku bankowego Beneficjenta pod warunkiem wniesienia i dostarczenia dokumentu
prawnego zabezpieczenia wyptaty zaliczki oraz pozytywnego wyniku weryfikacji tego dokumentu.

19. W przypadku usuwania brakéw:

- osobiscie lub przez osobe upowazniong, lub kurierem o terminowosci ich ztozenia decyduje data
ztozenia dokumentéw w instytucji rozpatrujgcej wniosek o zaliczke, wskazanym w pismie
wzywajgcym Beneficjenta wnioskujgcego o zaliczke do uzupetnienia/ztozenia poprawnych
dokumentoéw/ziozenia wyjasnien;

- przesytkg rejestrowang za posrednictwem placéwki pocztowej operatora wyznaczonego,
o terminowosci ich zlozenia decyduje data nadania (data stempla pocztowego). Zalecane jest,
aby przesytka nadawana byta listem poleconym z uwagi na mozliwos¢ potwierdzenia daty
nadania przesyiki;

- za posrednictwem polskiego urzedu konsularnego, o terminowosci ich ztozenia decyduje data
ztozenia w tym urzedzie.

20. Obliczanie i oznaczanie terminéw w toku postepowania o wyptate zaliczki, nastepuje zgodnie

Z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2016 r.

poz. 380 i 585). Zastosowanie w toku postepowania o przyznanie zaliczki w ramach dziatan wskazanych

w pkt. 2 bedg miaty w szczegdlnosci nastepujace przepisy KC dotyczace terminéw:

»Art. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach koriczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczgtkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie
przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach koriczy sie z uptywem dnia, ktéry
nazwg lub datg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim
miesigcu nie byto - w ostatnim dniu tego miesigca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby
fizycznej termin uptywa z poczagtkiem ostatniego dnia.

Art. 115. JezZeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzief uznany ustawowo

za wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego.” 2

2 Powyzsze przepisy nalezy interpretowa¢ w nastepujacy sposoéb:

e dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna sie z uptywem pdinocy.
Przyktadowo, termin dokonania czynnos$ci zostanie dotrzymany, jezeli przed podtnocg ostatniego dnia danego
terminu zostanie nadane pismo w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego;

e termin oznaczony w dniach oblicza sie od dnia nastgpujacego po dniu, w ktérym nastgpito zdarzenie ustalajgce ten
termin lub zobowigzujgce do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. dorgczenie wezwania do
uzupetnienia brakéw),

e w przypadku terminéw diuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

— poczatek naliczania terminu rozpoczyna sie juz w tym samym dniu, w ktérym nastgpito konkretne zdarzenie,
poczatkujgce termin (np. dokonanie ptatnosci, od ktdrej liczy sie 5-letni okres wywigzywania sig ze zobowigzan
Umowy 0 przyznaniu pomocy);
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21. Wszelka korespondencja zwigzana z weryfikacjag wniosku oraz podpisaniem Umowy
zmieniajgcej Umowe 0 przyznaniu pomocy (Aneks) bedzie przesytana do Beneficjenta listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres wskazany w Umowie o przyznaniu
pomocy.

22. Do wniosku/éw o ptatnos¢ rozliczajgcego/ych zaliczke, Beneficjent bedzie zobowigzany

dotgczy¢ wycigg bankowy z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego do obstugi zaliczki.

Na podstawie przedstawionego wyciggu zostanie zweryfikowane:
e czy zaliczka zostata wykorzystana na cele, na ktdre zostata udzielona.
e czy naliczono odsetki od kwoty zaliczki. W ramach autoryzacji wniosku o ptatnos¢
Agencja ptatnicza pomniejszy kwote pomocy przystugujaca do wyplaty i wynikajaca
z wniosku o ptatnos¢, o kwote odsetek naliczonych przez bank, o ile Beneficjent nie
dokonatl zwrotu tych odsetek na rachunek bankowy wskazany przez agencje
platniczg realizujaca ptatnosci z EFRROW.
23. W przypadku, gdy Beneficjentem sg podmioty wspdlnie ubiegajgce sie o przyznanie pomocy,
zaliczka jest przekazywana na wyodrebnione rachunki bankowe tych podmiotéw przeznaczone
do obstugi zaliczki albo na jeden wyodrebniony rachunek bankowy wskazany przez te podmioty

w Umowie o przyznaniu pomocy do obstugi zaliczki.

B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POL WNIOSKU O ZALICZKE
Pole ,Potwierdzenie przyjecia wniosku” w przypadku ziozenia w Oddziale Regionalnym ARIMR
wypetnia Oddziat Regionalny ARIMR — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARiIMR], Pole ,Znak sprawy”
— [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR].
W przypadku dziatania:
~Wspotpraca” pole ,Potwierdzenie przyjecia wniosku” wypetnia pracownik Centrali ARR, pole ,znak
sprawy” wypetnia pracownik Centrali ARR.
+~Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” pola ,Potwierdzenie przyjecia
wniosku” oraz ,Znak sprawy” wypetnia pracownik Urzedu Marszatkowskiego albo samorzgdowej

jednostki Samorzgdu Wojewddztwa.

— zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastepuje z koncem dnia, ktéry odpowiada nazwag
poczatkowemu dniowi tego terminu (np. od $rody do konca dnia nastepnej $rody); zakonczenie terminu
okreslonego w miesigcach lub latach nastepuje z koricem dnia, ktéry odpowiada data poczatkowemu dniowi
tego terminu (np. 6 - miesieczny okres przedtuzenia terminu na wykonanie okreslonych czynnosci przez
Beneficjenta ustalony od dnia 24 stycznia danego roku zakonczy sie z koricem dnia 24 lipca tego samego
roku),

— jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na
brak dnia odpowiadajacej dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie
terminu nastepuje z koncem ostatniego dnia danego miesigca (np. 1 miesieczny termin zapoczatkowany w
dniu 31 marca zakonczy sie w koncem dnia 30 kwietnia),

e wyjgtek w regule obliczania zakonczenia terminu, jest obliczanie wieku osoby fizycznej, w przypadku ktérej uptyw
terminu (ukonczenie lat zycia) nastepuje z poczatkiem ostatniego dnia, czyli rozpoczgciem dnia oznaczonego datg
urodzin tej osoby (np. osoba urodzona w dniu 5 kwietnia ukonczy kolejny rok zycia po potnocy z 4 na 5 kwietnia
kazdego roku kalendarzowego),

e za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje sie: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia — Trzech Kroli, pierwszy
i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1 maja - Swieto Panstwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien
Zielonych Syviatek, dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia - Wniebowzigcie Najswigtszej Marii Panny, 1 listopada -
Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i drugi dzien Bozego
Narodzenia.

e przesuniecie terminu na dzien nastgpny po dniu wolnym od pracy dotyczy wytgcznie obliczania zakornczenia terminu
na wykonanie czynnosci.

Terminy w toku postepowania o przyznanie pomocy sg terminami ciggtymi, co oznacza, iz oblicza sie je jako kolejne dni
kalendarzowe, kolejne miesigce lub lata.
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Identyfikacja dziatania, w ramach ktérego Beneficjent ubiega sie o zaliczke

Poprzez wpisanie znaku X nalezy wskaza¢ nazwe dziatania/poddziatania/typu operacji objetego
PROW na lata 2014-2020, wramach ktérego Beneficjent zawart odpowiednio z ARIMR albo
Samorzadem Wojewodztwa albo z Agencjg Rynku Rolnego Umowe 0 przyznaniu pomocy i ubiega

sie o wyptate zaliczki.

. Identyfikacja Beneficjenta

Dane we wniosku w zakresie Identyfikacji Beneficjenta powinny byé zgodne ze stanem

faktycznym.

1. Numer identyfikacyjny

W polu 1.1 - Numer identyfikacyjny - nalezy wpisaé numer identyfikacyjny producenta nadany

zgodnie z Ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidenc;ji

gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2015 r., poz. 807

i 1419), ktorym Beneficjent wnioskujgcy o zaliczke postuguje sie w postepowaniu w sprawie

przyznania i wyptaty pomocy.

2. Dane identyfikacyjne Beneficjenta

W zaleznosci od statusu prawnego Beneficjenta wnioskujgcego o zaliczke, nalezy wypetnié

odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym.

W przypadku ubiegania sie o zaliczke przez wspodlnikéw spotki cywilnej, w pola 2.1, 2.5 i 2.6 nalezy

wpisa¢ dane dotyczgce spdiki, tj. numer NIP i REGON nadany spétce. Osoby prawne lub jednostki

organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, w polu 2.1 podajg petng nazwe, jaka zostata

podana przy zgtoszeniu do odpowiedniego organu rejestrowego albo podczas rejestracji w Krajowym

Rejestrze Urzedowym Podmiotéw Gospodarki Narodowej (REGON), tj. wpisujg peing, oficjalng

nazwe, pod jakg podmiot ubiegajgcy sie o zaliczke zostat zarejestrowany.

W przypadku, gdy Beneficjentem wnioskujgcym o zaliczke jest osoba fizyczna prowadzgcg

dziatalno$¢ gospodarcza, w polach 2.1 - 2.3 nalezy wpisaé wytgcznie imie i nazwisko.

Wspdlnicy spétki cywilnej w polu 2.1 wpisujg nazwiska wszystkich wspélnikéw spdtki oraz nazwe

spéiki o ile posiadajg. Dane te powinny byé zgodnie z danymi zawartymi w Umowie spétki cywilnej.

W polu 2.4 Numer PESEL - osoby fizyczne wpisujg numer PESEL (numer ewidencyjny) znajdujacy

sie w dowodzie osobistym.

W polu 2.5. REGON - osoby prawne i jednostki nieposiadajgce osobowosci prawnej (j.0.n.o.p) /

wpisuja numer REGON (numer nadawany przez GUS /Gtéwny Urzad Statystyczny/

i ewidencjonowany w Krajowym Rejestrze Podmiotéw Gospodarki Narodowej).

W polu 2.6. Numer NIP - osoby fizyczne / osoby prawne i j.0.n.o.p. / wpisujg numer NIP nadany

Beneficjentowi przez Urzad Skarbowy.

W przypadku, gdy ktéres z pél sekcji nie dotyczy Beneficjenta, w pole to nalezy wstawi¢ kreske.

3. Miejsce zamieszkania i adres / siedziba i adres Beneficjenta

Nalezy podaé¢:

- miejsce zamieszkania i adres - w przypadku oséb fizycznych. W przypadku zamieszkiwania poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejscowos¢ poda¢ dodatkowo nazwe kraju,

- adres siedziby — w przypadku os6b prawnych, spétek osobowych w rozumieniu Kodeksu spoétek

handlowych oraz pozostatych jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej,
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- adres siedziby spdtki/prowadzenia dziatalnosci — w przypadku wspolnikow spétki cywilne;.
Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym. W przypadku, gdy ktéres z pol
sekcji nie dotyczy Beneficjenta, nalezy wstawi¢ kreski.
lll. Identyfikacja Umowy 0 przyznaniu pomocy
1. Dane z Umowy 0 przyznaniu pomocy
Pole 1.1. Data zawarcia Umowy (DD/MM/RRRR) - w wyznaczonych miejscach nalezy wpisac
odpowiednio dzien/miesigc/rok zawarcia Umowy 0 przyznaniu pomocy.
Pole 1.2. Numer Umowy - w wyznaczonych miejscach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer Umowy
0 przyznaniu pomocy, oznaczony w preambule Umowy.
IV. Wysokos¢ zaliczki
Pole 1.1. Wnioskowana kwota zaliczki - w wyznaczonym do tego miejscu nalezy wpisa¢ wysoko$¢
kwoty zaliczki (w zt), o wyptate ktérej ubiega sie Beneficjent i na ktérg zostanie ustanowione
zabezpieczenie wlasciwego wydatkowania zaliczki w ramach PROW 2014-2020.
Kwota zaliczki nie moze przekroczy¢ 50% przyznanej Umowg kwoty pomocy, zwigzanej
z dang inwestycja.
Wysokos¢ zaliczki oraz warunki jej wyptaty zostaty okreslone w art. 42 ust. 2, 45 ust. 4 oraz art.
63 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego Rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r. str. 487 z pézn. zm.).
Pole 1.2 Wyplata zaliczki — jezeli Beneficjent wnioskuje o jednorazowg wyptate zaliczki powinien
zaznaczy¢ X w wierszu 1.2.1. W przypadku wyptaty zaliczki w transzach nalezy wpisa¢ liczbe transz
w wierszu 1.2.2 oraz w kolejnych wierszach wpisa¢ kwoty oraz terminy wyptaty poszczegdlnych
transz.
V. Rozliczenie zaliczki w przypadku operacji realizowanych w kilku etapach nastapi:
W tej sekcji Beneficjent wskazuje w ramach rozliczenia ktérych etapow i w jakich kwotach planuje
rozliczy¢ zaliczke (dotyczy wyptaty jednorazowej oraz wyptaty w transzach).
Np. w przypadku, gdy rozliczenie ma nastgpi¢ w catosci w pierwszym etapie nalezy wskazaé | etap oraz
wpisaé catg kwote zaliczki. Gdyby rozliczenie miato nastgpi¢ w kilku etapach, nalezy wskazaé numery
etapow i kwoty do rozliczenia.
W przypadku operacji wieloetapowych i pobierania zaliczki w transzach, wyptata kolejnej transzy jest
uzalezniona od rozliczenia wczesniejszej transzy zgodnie z informacjami zwartymi w pkt. 14 czesci A.
W przypadku operacji realizowanych jednoetapowo catkowite rozliczenie zaliczki nastepowac bedzie
w ramach wniosku o ptatno$¢ koncows.
VI. Zabezpieczenie zaliczki:
Wybdér formy zabezpieczenia nastepuje we wniosku o zaliczke, nie pdzniej jednak, niz przy zawieraniu
aneksu do Umowy o przyznaniu pomocy przyznajgcego zaliczke.
Zabezpieczenie nalezy ustanowi¢ na okres obejmujgcy czas od dnia zawarcia Aneksu/Umowy
0 przyznaniu pomocy do dnia wskazanego w Umowie jako dzieh ztozenia wniosku o ptatno$¢ oraz okres

niezbedny do rozliczenia zaliczki lub jej transzy — nie krétszy niz 4 miesigce oraz dostarczy¢ dokument
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do jednostki przyznajacej zaliczke nie pdzniej niz 14 dni od dnia zawarcia Aneksu/Umowy 0 przyznaniu
pomocy.

Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole poprzez wstawienie znaku X.

1.1 gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa;

1.2. poreczenie bankowe;

1.2 weksel z poreczeniem wekslowym banku.

W przypadku, gdy zabezpieczeniem jest gwarancja, w gwarancji gwarant zobowigzuje sie, w ramach
udzielanego zabezpieczenia wyptaty zaliczki, nieodwofalnie, bezwarunkowo i bezzwtocznie
do zaptacenia na rzecz ARIMR kazdej kwoty do wysokosci maksymalnej kwoty gwarantowanej
na pierwsze pisemne zgdanie Agencji zawierajgce oswiadczenie, ze Beneficjent nie wywigzat sie

ze swoich zobowigzan, ktérych wykonanie zabezpieczata gwarancja.

Wzér gwarancji jest dostepny na stronie internetowej ARIMR www.arimr.gov.pl.

W przypadku istnienia w przepisach UE obowigzku ustanowienia zabezpieczenia kwot wynikajgcych
z realizacji mechanizmu WPR, gwarantem moze byé wytacznie instytucja finansowa upowazniona
do gwarantowania dtugu celnego.

Lista gwarantow upowaznionych do gwarantowania diugu celnego jest dostepna na stronie internetowe;j
Ministerstwa Finansow www.mf.gov.pl (w dokumencie Wykaz gwarantéw celnych).

Dokument prawnego zabezpieczenia wyptaty zaliczki w formie gwarancji bankowej
lub ubezpieczeniowej bedzie honorowany, jezeli jego wystawca (gwarant) spetni tgcznie nastepujgce
warunki:

- jest uprawniony do gwarantowania diugéw celnych (wykaz tych podmiotéw jest publikowany
na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw www.mf.gov.pl) oraz

- zawart z ARIMR umowe o wspotpracy i w zwigzku z tym posiada numer nadany w prowadzonym przez
Agencje Rejestrze instytucji finansowych (RUG).

Rejestr Upowaznionych Gwarantéw, ktére zawarly z ARIMR umowe o wspoétpracy jest dostepny

na stronie internetowej ARIMR (http://www.arimr.gov.pl/bip/rejestr-upowaznionych-gwarantow.html).

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzgledem m.in. jego poprawno$ci
w zakresie tego, czy zostat okreslony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana,
termin obowigzywania, czy zabezpieczenie odpowiada 100 % wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostat
wystawiony przez wiasciwg instytucje finansowg. W sytuacji, gdy na podstawie dokonanej weryfikaciji
dokumentu prawnego zabezpieczenia zostanie stwierdzone, ze wymaga on poprawy, Beneficjent
zostanie wezwany do uzupetnienia brakéw. Nalezy pamieta¢, aby niezwtocznie dokonaé poprawy

dokumentu, gdyz warunkiem wyptaty zaliczki jest ztozenie prawidlowego dokumentu zabezpieczenia.
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VIl. Informacja o zatacznikach

Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole poprzez wstawienie znaku X.

1.

Informacja o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta, na ktéry majag

by¢ przekazane srodki finansowe tytulem zaliczki.

Beneficjent wraz z wnioskiem o zaliczke przedkiada dokument, ktéry powinien zawiera¢ dane

niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych tj. Nazwisko, imie/ nazwa posiadacza

rachunku, Nazwa banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu oraz nazwe

miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba oddziatu banku oraz Numer rachunku bankowego w

standardzie NRB, na ktéry w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku oraz na

podstawie zmienionej Umowy 0 przyznaniu pomocy (Aneksu) zostang przekazane

Beneficjentowi srodki finansowe tytutem zaliczki.

Moze to by¢ jeden z wymienionych ponizej dokumentéw, tj.:

— zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujgce numer
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielczg kase oszczednosciowo-
kredytowg, na ktéry majg by¢ przekazane srodki finansowe - jezeli dotyczy - oryginat albo

— kopia umowy z bankiem lub spdétdzielczg kasg oszczednosciowo-kredytowg na prowadzenie
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielczg kase oszczednosciowo-
kredytowg, lub jej czes¢, pod warunkiem, ze ta czes$¢ bedzie zawiera¢ dane niezbedne
do dokonania przelewu $rodkéw finansowych. W przypadku, jesli w ww. umowie bedzie
wyszczegolniony wiecej niz jeden numer rachunku bankowego, o$wiadczenie Beneficjenta/
danego Beneficjenta iz jest to rachunek, na ktéry majg byé przekazane srodki finansowe - jezeli
dotyczy — kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem, albo

— o$wiadczenie Beneficjenta o innym numerze rachunku bankowego prowadzonego w banku lub
rachunku prowadzonego w spoétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, na ktéry majg byé
przekazane srodki finansowe - jezeli dotyczy - oryginat, albo

— inny dokument z banku lub spodfdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej Swiadczgcy
o aktualnym numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielczg
kase oszczedno$ciowo-kredytowa, pod warunkiem, ze bedzie on zawierat dane niezbedne
do dokonania przelewu srodkéw finansowych - jezeli dotyczy - oryginat lub kopia poswiadczona
za zgodnos¢ z oryginatem.

Kopie dokumentéw dotgcza sie w formie kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez

upowaznionego pracownika instytucji wdrazajgcej lub podmiot, ktéry wydat dokument albo

poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza albo przez wystepujgcego w sprawie

petnomocnika bedgcego radcg prawnym albo adwokatem.

VIIl. Oswiadczenie Beneficjenta

Po zapoznaniu sie z trescig oswiadczenia, wlasnoreczny podpis (piecze¢ imienna i podpis albo czytelny

podpis) w wyznaczonym do tego miejscu sktada Beneficjent wnioskujacy o wyptate zaliczki albo osoba

reprezentujgca Beneficjenta wnioskujgcego o zaliczke albo, jezeli Beneficjent wnioskujgcy o zaliczke

udzielit stosownego pethomocnictwa - ustanowiony petnomocnik. W przypadku sktadania wniosku przez

wspolnikdw spotki cywilnej, podpis sktada albo kazdy ze wspdlnikow spétki cywilnej albo jeden

ze wspolnikéw upowazniony uchwatg wspdélnikéw do ztozenia w ich imieniu wniosku.

Strona 10 z 11



UWAGA: zgodnie z art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014

z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgcego rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy

lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majgcych zastosowanie do pfatnosci

bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz.U.UE L

181 z 20.06.2014 r. str. 48) jezeli w ramach rozpatrywania wniosku o zaliczke, ogélna ocena w oparciu

o kryteria: dotkliwos¢, zasieg, trwatosé i powtarzalno$¢ niezgodnosci prowadzi do ustalenia powaznej

niezgodnosci w zakresie nieprzestrzegania zobowigzan lub innych obowigzkéw dotyczacych:

a) zobowigzan ustanowionych w programie rozwoju obszaréw wiejskich; lub

b) w stosownych przypadkach, innych obowigzkéw dotyczacych operacji, ustanowionych
w przepisach Unii, w przepisach krajowych lub w programie rozwoju obszaréw wiejskich,
w szczegolnosci w przepisach w zakresie zamdwienh publicznych, pomocy panstwa oraz innych
obowigzkowych normach i wymogach,

wsparcia odmawia sie lub cofa sie je w catosci. Beneficjenta dodatkowo wyklucza sie z takiego samego

srodka lub rodzaju operacji w roku kalendarzowym, w ktérym stwierdzono niezgodnosé, oraz w kolejnym

roku kalendarzowym.

Ponadto, w przypadku przedstawienia fatszywych dowodéw w celu otrzymania wsparcia lub w wyniku

zaniedbania nie dostarczenia niezbednych informaciji, wsparcia odmawia sie lub cofa sie je w catosci

oraz Beneficjent zostaje wykluczony z takiego samego $rodka lub rodzaju operacji w roku

kalendarzowym, w ktérym stwierdzono niezgodnos¢, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.
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