Instrukcja wypelniania wniosku o przyznanie pomocy

na operacje typu ,,Zarzadzanie zasobami wodnymi”, w ramach poddzialania

» Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i leSnictwa”

objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

A. ZALECENIA OGOLNE

1.

Przed wypeklieniem wniosku o przyznanie pomocy zwanego dalej ,wnioskiem”, nalezy zapozna¢ sie
z rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z 8 lipca 2022 r. w sprawie szczegdlowych
warunkéw i trybu przyznawania, oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,Zarzadzanie
zasobami wodnymi” w ramach poddzialania , Wsparcie na inwestycje zwiqzane z rozwojem,
modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1519), zwanego dalej ,rozporzadzeniem” oraz niniejsza
Instrukcja.

. Wniosek sporzadzany jest na formularzu udostepnionym na stronie internetowej urzedu

marszatkowskiego albo wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, wiasciwych terytorialnie
dla miejsca realizacji operacji, zwanych dalej ,,UM”.

Do wniosku nalezy dolaczy¢ dokumenty niezbedne do ustalenia spelnienia warunkéw przyznania
pomocy albo ich kopie, zgodnie z wykazem zalacznikéw okreSlonym we wniosku w punkcie
VI. Informacja o zalqcznikach, z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukcji.

Whiosek wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy ztozy¢é w UM w terminie okre$lonym w ogloszeniu o
naborze wnioskéw dla operacji typu: ,,Zarzqdzanie zasobami wodnymi” w ramach poddzialania
,» Wsparcie na inwestycje zwiqzane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa”
dziatanie ,,Inwestycje w Srodki trwate”.

Zlozenie wniosku o przyznanie pomocy zostanie potwierdzone w formie pisemnej. Potwierdzenie
powinno zawiera¢ date wptywu wniosku, zosta¢ opatrzone pieczecia UM i podpisem osoby przyjmujacej
ten wniosek.

O terminowosci zlozenia wniosku decyduje data oraz godzina jego zlozenia w miejscu okreslonym
w ogloszeniu o naborze.

Podmiot ubiegajacy o przyznanie pomocy (zwany dalej ,,Wnioskodawcg”) winien zlozy¢ wniosek w taki
sposob, aby jednoznacznie mozliwe bylo okreslenie godziny jego wptywu, gdyz moze to mie¢ wplyw na
okres$lanie kolejnosci przyznania pomocy.

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy nie zostanie ztozony w terminie - pomoc nie zostanie przyznana,
o czym UM pismem informuje Wnioskodawce, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy.

W przypadku, gdy wniosek zawiera braki, Wnioskodawcy przystuguje prawo do dwukrotnego ich
usuniecia (uzupehlienia) w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania. Wezwanie Beneficjenta do
usuniecia brakéw/wyjasnienn do wniosku wstrzymuje bieg terminu przeznaczonego na jego rozpatrzenie.

Jezeli Wnioskodawca, pomimo wezwania, nie uzupelil w terminie brakéw, pomoc nie zostanie
przyznana. Wnioskodawca zostanie poinformowany o tym fakcie w formie pisemnej, z podaniem
przyczyn nieprzyznania pomocy.

10. Usuniecie brakéw we wniosku o przyznanie pomocy moze obejmowa¢ wylacznie zakres okreslony

W wezwaniu.

Zgodnie z art. 4 rozporzadzenia Komisji (UE) 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajqcym zasady
stosowania rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do
zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli, Srodkéw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady
wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227/69 z dnia 31.07.2014 r., str.69, z pdézn. zm.), zwanego dalej
»rozporzqdzeniem nr 809/2014” wnioski o przyznanie pomocy i dokumenty uzupelniajace ztozone przez
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12.
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16.

17.

Whioskodawce mogg zosta¢ skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich ztozeniu w przypadku
stwierdzenia oczywistych btedéw uznanych przez wilasciwy organ na podstawie ogdlnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem ze Wnioskodawca dzialal w dobrej wierze. Pracownik UM moze uznac
oczywiste bltedy w ztozonym wniosku lub zalaczonych dokumentach tylko w przypadku, gdy moga one
by¢ bezposrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach.

Terminy dotyczace usuwania brakdw, obliczane i oznaczane s zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz.1360).

Zgodnie z art. 34 ust. 2 ustawy z dnia z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1234 i 1270), do
postepowan w sprawach o przyznanie pomocy nie stosuje sie przepisow Kodeksu postepowania
administracyjnego” (Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z pdéZn. zm), z wyjatkiem przepiséw dotyczacych
wlasciwosci miejscowej organdéw, wylaczenia pracownikéw organu, doreczen i wezwan, udostepniania
akt, skarg i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

Whioskodawca w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku o przyznanie pomocy lub innej deklaracji
moze zwrocic sie z pisemng proshg o wycofanie wniosku w catosci lub w czesci.

Jezeli Wnioskodawca zostal poinformowany o niezgodno$ciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki
niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone odnos$nie do czesci tych dokumentow, ktorych dotyczy
niezgodnosc¢.

Wycofanie stawia Wnioskodawce w sytuacji, w jakiej znajdowat sie przed ztozeniem przedmiotowych
dokument6w lub ich czesci.

Refundacji podlega¢ moga tylko koszty kwalifikowalne operacji, ktére sa uzasadnione zakresem operacji
niezbedne do osiagniecia jej celu oraz racjonalne. Dla rob6t budowlanych przewidziane jest przedtozenie
wraz w wnioskiem kosztorysu inwestorskiego, w ktérym uwzglednia sie warto$¢ rynkowa kosztow
ustalona na podstawie ogdlnodostepnych publikacji albo szacunkowego zestawienia kosztow w
przypadku realizacji inwestycji systemem ,,zaprojektuj-wybuduj”, natomiast dla pozostatych kosztéw
niezbedne jest dokonanie rozeznania rynku.

W przypadku gdy wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych w zakresie danego zadania ujetego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji przekracza warto$¢ rynkowa tych kosztéw ustalona w wyniku oceny ich
racjonalnosci, przy ustalaniu wysoko$ci pomocy uwzgledniona zostanie warto$¢ rynkowa tych kosztow.

Dodatkowe informacje dotyczace rozliczania rob6t budowlanych znajdujg sie w Zalaczniku nr 1 do
niniejszej instrukcji.

W celu zapewnienia kwalifikowalnos$ci kosztéw operacji zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz zgodnie z art. 43a ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréow
wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014—2020 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1234 i 1270)
nalezy zapoznac sie z zalacznikiem nr 2 do niniejszej instrukcji - Prawo zamodwien publicznych (pzp) —
informacje ogdlne.

W przypadku, gdy Wnioskodawca sklada kilka wnioskéw, w okresie obowigzywania dokumentow
skladanych wraz z wnioskiem mozliwe jest dotaczenie do wniosku kserokopii dokumentéw dotaczonych
do innego wniosku, przy czym obowigzkowo, dokonuje odrecznego wpisu na sktadanej kopii, ze oryginat
dokumentu znajduje sie przy innym wniosku (z podaniem informacji niezbednych do zlokalizowania
oryginalu dokumentu, np. znak sprawy).

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie mie$ci sie w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron Wniosku, kopie stron
formularzy zalacznikow) ze wskazaniem, ktérej czesSci dokumentu dotycza oraz adnotacja, ze dana
rubryka lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ datg i dotaczy¢ do
whniosku.
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W sytuacji, kiedy dane pole wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy, powinien wstawi¢ kreske, chyba ze
w Instrukcji podano inaczej.

Wszystkie koszty oraz kwoty nalezy poda¢ w ztotych z doktadnoscia do dwdéch miejsc po przecinku (bez
zaokraglen), natomiast wnioskowana kwota pomocy powinna by¢ zaokraglona w dét do pelnych ztotych
(po odrzuceniu groszy).

Przed zloZzeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

a. wniosek zostal podpisany i opieczetowany przez osobe reprezentujaca Wnioskodawce albo przez
pelnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu,

b. wypelnione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku,

c. zalaczone zostaly wszystkie wymagane dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z pkt VI.
Informacja o zalqcznikach).

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

-[SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypelnienia przez Wnioskodawce poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

-[SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] - sekcje nalezy wypehié, jezeli dotyczy
Whioskodawcy;

-[SEKCJA WYPEENIONA NA STALE] — sekcja nie podlegajaca modyfikacjom;

-[POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowigzkowe do wypetnienia przez Wnioskodawce poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

-[POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM] - pole wypelhiane przez pracownika urzedu
marszatkowskiego albo wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjne;j.

Prowadzenie monitoringu uwilgotnienia gleby

Zgodnie z § 15 pkt 2) rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2022 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania i wyplaty pomocy finansowej na operacje typu
»Zarzadzanie zasobami wodnymi” w ramach poddzialania ,Wsparcie na inwestycje zwigzane z
rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego PROW na lata 2014-2020,
beneficjent jest zobowigzany do prowadzenie monitoringu uwilgotnienia gleby. W zwigzku z powyzszym
w okresie wegetacji roslin (od kwietnia do wrzes$nia) w zaleznosci od warunkéw atmosferycznych, jezeli
temperatura powietrza bedzie sie wahata pow. 25°C w ciagu dnia, nalezy prowadzi¢ badania stanow
uwilgotnienia gleby, z czestotliwoscia 1 raz dziennie. Dane z pomiaru uwilgotnienia gleby nalezy
prowadzi¢ w dzienniku przez caly okres zwigzania z celem tj. do dnia, w ktérym uptynie 5 lat od dnia
wyplaty przez Agencje ptatnosci koncowe;j.

B. INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU

Potwierdzenie przyjecia wniosku— [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]
Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]

I.
1.

CZESC OGOLNA
Cel zlozenia wniosku

Nalezy wypeli¢ poprzez zaznaczenie wlasciwego celu ztozenia wniosku sposréd nastepujacych opcji:
ztozenie wniosku lub korekta wniosku.

Jesli powodem skladania formularza jest ,korekta wniosku” Wnioskodawca obowiazkowo wypehia
czesC 1. Czes¢ ogolna i czesé 1. Identyfikacja podmiotu ubiegajqcego sie o przyznanie pomocy oraz czes$c¢
VII. Oswiadczenia i zobowiqzania podmiotu ubiegajqcego sie o przyznanie pomocy, pod ktéra sktada
podpis, wpisuje miejscowo$¢ wraz z datg, oraz uzupehia pola formularza, ktérych dotyczy korekta
danych.
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Sktadajac formularz w celu ,,korekty wniosku” mozna zmieni¢ tylko te dane, ktére zostaty wymienione w
piSmie UM (pismo o usuniecie brakéw lub zlozenia wyjasnien) wystanym do Wnioskodawcy przez
Urzad Marszatkowski lub Wojewo6dzka samorzadowa jednostke organizacyjna.

Jezeli w/w pismo dotyczy wylacznie braku zatacznikéw, Wnioskodawca obowigzkowo sklada takze
formularz ,korekta wniosku”, w tym obowiazkowo wypeia cata cze$¢ I i 11 wniosku, oraz czes¢ VII
Oswiadczenia (...), pod ktéra sklada podpis, wpisuje miejscowos¢ i date, oraz przesyta brakujace
zalgczniki.

Whioskodawcy zostanie przyznana pomoc na podstawie ostatniej korekty wniosku.

2. Sposob realizacji operacji

Bez podziatlu na etapy — nalezy wstawi¢ znak ,,X” o ile operacja bedzie realizowana bez podziatu na
etapy.

Etapami — nalezy wstawi¢ znak ,,X” o ile operacja bedzie realizowana w etapach.

I1. IDENTYFIKACJA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY

1.

Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany podmiotowi ubiegajacemu sie o wsparcie zgodnie z ustawa
z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2022, poz. 203, 219, 1270).

Jezeli Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, zobowigzany jest do
przediozenia wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy, kopii Wniosku o wpis do ewidencji producentow,
o ktérej mowa w przepisach o krajowym systemie ewidencji producentow (...).

2. Podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy - [SEKCJA WYPEENIONA NA STALE]

2.1. Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie

3. Dane podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Whioskodawca wypeknia pola sekcji, zgodnie ze stanem faktycznym, potwierdzonym w dotaczonych do
wniosku dokumentach i Ewidencjq producentéw, ewidencjq gospodarstw rolnych (...) prowadzona przez
Biura Powiatowe ARIMR.

Whioskodawca w polu 3.1. powinien zawsze podawa¢ pelng nazwe. Wnioskodawca moze przystawic
piecze¢ nagltdéwkowa. Tre$¢ pieczeci musi by¢ czytelna.

W polu 3.2. nalezy wpisa¢ NIP podmiotu.
W polu 3.3. nalezy wpisa¢ REGON podmiotu.

W przypadku, gdy nadany numer REGON jest krétszy niz 14 znakow w pozostate pola nalezy wstawic¢
kreske.

4. Siedziba i adres podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy- [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ dokladny adres siedziby Wnioskodawcy oraz numery telefonu i adres e-mail. Dane
powinny by¢ zgodne z danymi Ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych (...), prowadzonej
przez Biuro Powiatowe ARIMR.

W przypadku, gdy ktéres pole sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawi¢ kreske.

5. Adres do korespondencji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypeli¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz podany w pkt 4 lub
ustanowiono pelnomocnika. W przeciwnym razie wstawic kreski.

W przypadku wypelnienia tej sekcji wszelka korespondencja zwigzana z realizacja operacji bedzie
przesylana wylacznie na wskazany we wniosku adres do korespondencji. Jezeli Wnioskodawca ustanowit
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pelnomocnika i chce, aby korespondencja kierowana byla na jego adres, nalezy wpisa¢ adres
pelnomocnika w tej sekcji a w pola 7.1 — 7.2. podac tylko dane pelnomocnika.

6. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania podmiotu ubiegajacego sie¢ o przyznanie pomocy
[SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ dane oséb upowaznionych do reprezentowania podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie
pomocy.
7. Dane pelnomocnika podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA
O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacja operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu
Whnioskodawcy moze wystepowa¢ pelnomocnik, ktéoremu Wnioskodawca udzielit stosownego
pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob nie
budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych pelnomocnik jest umocowany

Jesli Wnioskodawca nie udzielit pelnomocnictwa, w pola 7.1. — 7.2. nalezy wstawi¢ kreski.
8. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji nalezy wskaza¢ osobe uprawniona do kontaktu z UM, poprzez
wpisanie we wniosku danych identyfikujacych te osobe. Numer telefonu stacjonarnego osoby
uprawnionej do kontaktu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym lub poda¢ numer telefonu
komoérkowego.

Jesli Wnioskodawca zamierza kontaktowac sie z UM osobiScie, w pola 8.1. — 8.4. nalezy wstawi¢ kreski.
I11. OPIS PLANOWANEJ OPERACIJI
1. Tytul operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tym polu nalezy okresli¢ tytul operacji, pod ktérym bedzie realizowana operacja i ktéry we wszystkich
dokumentach, w ktérych jest do niego odwotanie powinien by¢ podawany w takim wtasnie brzmieniu.
Tytut powinien by¢ zwiezly oraz informowac o rodzaju planowanego przedsiewziecia.

2. Zgodnos¢ operacji z celami Programu -[SEKCJA OBOWIAZKOWA]
2.1. Cel szczegbdtowy - [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE]

Zgodnie z PROW na lata 2014-2020, kazda operacja typu ,,Zarzadzanie zasobami wodnymi” w ramach
poddziatania 4.3. ,,Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacja i dostosowywaniem
rolnictwa i leSnictwa” musi realizowac cel szczegétowy Programu 4b ,, Poprawa gospodarki wodnej, w
tym nawozenia i stosowania pestycydow”.

2.3. Cel planowanej operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Planowany cel operacji powinien wpisywa¢ sie w cele okreSlone w Programie Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 dla tego typu operacji, tj. Poprawa gospodarki wodnej, w tym nawozenia
i stosowania pestycydow (4b).

Nalezy w sposéb zwiezty i mierzalny okresli¢ cel, jaki stawia sobie Wnioskodawca przystepujac do
realizacji operacji i uzasadni¢, w jaki spos6b wplywa on na osiagniecie celéw okreslonych w Programie.

Przykladowy opis: Celem operacji jest poprawa gospodarki wodnej poprzez ksztaltowanie przekroju
podtuznego i poprzecznego koryta rzeki X na odcinku 0,8 km.

Uwaga: Powyzsze dane, po pozytywnej weryfikacji zostana przeniesione do umowy o przyznaniu
pomocy, co bedzie wigzalo sie z koniecznoSciqa zapewnienia trwaloSci operacji zgodnie z art. 71
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rozporzadzenia nr 1303/2013, tj. osiagniecia wskaznikoéw realizacji celu operacji do dnia zlozenia
wniosku o ptatnos¢ konicowa oraz jego zachowania w okresie pieciu lat od wyplaty ptatnosci konicowej.

3. Miejsce realizacji operacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji.

Jezeli operacja realizowana jest w kilku miejscowoS$ciach, nalezy wymieni¢ nazwy tych miejscowosci
wpisujac je kolejno, odpowiednio w pola czesci A, B, C....

W polu 3.5. TERYT nalezy podac¢ 7 - cyfrowe oznaczenie dotyczace numeru miejscowosci ustalonego na
podstawie Krajowego Rejestru Urzedowego Podzialu Terytorialnego Kraju (TERYT) dostepnego
poprzez strone internetowa: www.stat.gov.pl , link:
https://eteryt.stat.gov.pl/eTeryt/rejestr_teryt/udostepnianie_danych/baza_teryt/
uzytkownicy_indywidualni/wyszukiwanie/wyszukiwanie.aspx?contrast=default;

Kod TERYT zawiera réwniez zalacznik do rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 13
grudnia 2012 r. w sprawie wykazu urzedowych nazw miejscowosci i ich czesci (Dz. U. z 2013 r. poz.
200).

W przypadku, gdy ktores z pdl sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawic kreski.

W polu 3.8. nalezy poda¢ numer/numery dzialek ewidencyjnych na ktérych planuje sie realizacje
inwestycji.

4. Planowany termin zakonczenia operacji (miesigc/rok) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ planowany termin zakoniczenia operacji lub jej etapéw w ukladzie — miesigc/rok. Nalezy
przyja¢, ze termin zakonczenia etapu to planowany termin zlozenia wniosku o platnosé

posrednig/koricowa do UM.

Operacja moze by¢ realizowana w jednym lub maksymalnie pieciu etapach, przy czym jej zakoniczenie
i ztozenie wniosku o platnos¢ koncowa musi nastapi¢ nie p6Zniej niz do dnia 30 czerwca 2025 roku.

W przypadku gdy operacja bedzie realizowana etapami wéwczas terminy zakonczenia ustala sie odrebnie
dla kazdego etapu operacji, przy czym termin zakonczenia danego etapu nie moze by¢ pdzniejszy niz
termin zakonczenia nastepnego etapu. W trakcie realizacji operacji dopuszcza sie mozliwo$¢ rozpoczecia
realizacji kolejnego etapu przed zakonczeniem poprzedniego, przy czym rozliczenie zrealizowanych w
danym etapie zadan nastapi zgodnie z przyjeta w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji kolejnoscia
ich realizacji.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji etap6w operacji, rozumianych jako termin zlozenia wniosku
o platnos¢ posrednia/konicowa, nalezy wzia¢ pod uwage czas potrzebny na uzyskanie odpowiednich
zaswiadczen, pozwolen, opinii, itp.

Jezeli operacja realizowana jest bez podziatu na etapy w polach 4.2.1. do 4.2.5. (...) nalezy wstawic
kreski.

5. Charakterystyka planowanej operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
5.1. Operacja obejmuje inwestycje wynikajaca z dokumentéw, ktére maja przeprowadzona strategiczng

ocene oddzialywania na Srodowisko, oraz zostala pozytywnie zaopiniowana przez organ opiniodawczo-
doradczy w zakresie jej wptywu na srodowisko, w tym na grunty rolne, zasoby wodne oraz retencje wody.

5.2. Dla realizowanej operacji okreslono obszar oddziatywania na uzytki rolne.

6. Zakres, w jakim operacja bedzie realizowana - [SEKCJA WYPEELNIONA NA STALE]
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Nalezy poda¢ zakres, w jakim bedzie realizowana operacja, poprzez wpisanie wartosci wskaznikéw,
ktorych osiggniecie jest zakladane w wyniku realizacji operacji — w podziale na budowe lub
przebudowe/ksztalttowanie.

W polu w ktérym dany wskaznik nie jest planowany do osiagniecia, nalezy wpisa¢ wartosc ,,0”.

Uwaga: WartoSci wskaznikow zadeklarowane we wniosku, ktérych osiagniecie jest zakladane w
wyniku realizacji operacji zostang zamieszczone w_umowie 0 przyznaniu pomocy. Oznacza to, Ze
Beneficjent bedzie zobowiazany do ich osiggniecia do dnia ztozenia wniosku o ptatnos$é koncowa.

IV. PLAN FINANSOWY OPERACIJI
1. Planowane koszty inwestycyjne operacji- [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ dane dotyczace kosztéw catkowitych i kwalifikowalnych (inwestycyjnych)
poszczegblnych zakreséw dla pkt 1.1-1.6 w podziale na budowe, przebudowe/ksztaltowanie oraz
zakup/montaz. Koszty nalezy poda¢ w ztotych.

W pkt 1.5 Ustlugi budowlano montazowe niezbedne do realizacji operacji nie nalezy ujmowac kosztow
ogolnych.

Jezeli koszty ushug budowlano montazowych niezbednych do realizacji operacji zostaly zawarte w
kosztach pkt 1.1-1.4, nie nalezy ich podawa¢ w pkt 1.5.

W polu 1.7 nalezy zsumowac koszty catkowite i kwalifikowalne, dotyczace poszczegdlnych zakresow.

Jezeli w ktérymkolwiek z pdl w pkt 1 Planowane koszty operacji, dane koszty nie wystepuja, nalezy
wpisa¢ wartos¢ ,,0,00”.

Uwaga: Wszystkie koszty podane w tej sekcji muszg by¢ zgodne z odpowiadajacymi im kosztami
wyszczegolnionymi w Zestawieniu rzeczowo-finansowym.

Ponoszenie kosztow moze odbywac sie jedynie w formie rozliczenia bezgotéwkowego — zgodnie z § 16
ust. 3 pkt 1 ¢ rozporzadzenia.

2. Rodzaje kosztéw operacji.

Koszt realizowanej operacji nalezy odpowiednio podzieli¢ na koszty inwestycyjne (2.1) oraz koszty
ogolne (2.2).

Jezeli koszty ogdlne nie wystepuja w pole 2.2 nalezy wpisa¢ warto$¢ ,,0.00”.

W kolumnie Calkowity koszt operacji (w zl) nalezy w poszczegdlnych wierszach wpisa¢ wartos¢
wszystkich planowanych do poniesienia kosztéw. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne
operacji (w z}) nalezy wpisac te cze$¢ kosztow, ktdra jest kwalifikowalna.

2.1. Koszty inwestycyjne - [POLE OBOWIAZKOWE]

Koszty inwestycyjne sa to koszty zwiazane z operacja, wyszczegolnione w szacunkowym zestawieniu
z wylaczeniem kosztéw ogdlnych.

Koszty inwestycyjne musza by¢ zgodne z wartoSciami podanymi w V. Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji (wiersz Suma kosztow inwestycyjnych operacji (Ki) (kolumna 5) - Calkowite
ogolem, (kolumna 6) — Kwalifikowalne ogétem (w czesci C).
Koszty kwalifikowalne zostang zrefundowane w petlnej wysokosci, jezeli zostang poniesione:
- od dnia, w ktérym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy, a w przypadku kosztéw ogdlnych —
od dnia 1 stycznia 2014 1.;
- zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych, w przypadku gdy te przepisy majq zastosowanie
- w formie rozliczenia bezgotéwkowego;
- uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do ich identyfikacji wykorzystano
odpowiedni kod rachunkowy, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ ppkt (i) rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw
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wiejskich przez Europejski Fundusz rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW)
i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L. 347 z 20.12.2013, str. 487,
z pozn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzqdzeniem nr 1305/2013”.

W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci polegajacej na poniesieniu kosztéw kwalifikowalnych
z naruszeniem przepisbw o zamoOwieniach publicznych — kwota pomocy zostanie pomniejszona
zgodnie z obowiazujacymi przepisami i umowa o przyznaniu pomocy. Ogolne zasady zwigzane z
przepisami o zamowieniach publicznych zawarte sqa w zataczniku nr 2 do instrukcji.

2.2. Koszty ogodlne - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy poda¢ warto$¢ kosztow ogdlnych, tj. kosztow bezposrednio zwigzanych z przygotowaniem
i realizacja operacji, wymienionych w art. 45 ust. 2 lit. c rozporzadzenia nr 1305/2013. Koszty og6lne
obejmuja m.in. koszty sporzadzania kosztoryséw, projektéw architektonicznych lub budowlanych, ocen
lub raportéw oddziatywania na $rodowisko, dokumentacji geologicznej lub hydrologicznej, wypiséw
i wyrysow z katastru nieruchomosci, ustug geodezyjno-kartograficznych.

Koszty og6lne uznaje sie za kwalifikowalne, jezeli zostaty:

a) poniesione:

- od dnia 1 stycznia 2014 r.,

- zgodnie z przepisami o zamo6wieniach publicznych,

- w formie rozliczenia bezgotowkowego,

b) uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowos$ci albo do ich identyfikacji wykorzystano
odpowiedni kod rachunkowy, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. c ppkt (i) rozporzadzenia nr
1305/2013.

Koszty ogolne nie mogg przekroczy¢ 15% pozostatych kosztéw kwalifikowalnych operacji.

W kolumnie Calkowity koszt operacji nalezy poda¢ warto$¢ kosztow ogoélnych w pelnej wysokosci.
Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne nalezy wpisa¢ warto$¢ kosztéw ogoélnych w wysokosci do
15% kwalifikowalnych kosztéw inwestycyjnych. Warto$¢ ta powinna by¢ zgodna z warto$cia w tabeli V
Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji (wiersz Suma kosztéow ogélnych (Ko), - kolumna 6 - Koszty
kwalifikowalne).

2.3. Koszt realizacji operacji (suma kwot 2.1 - 2.2.) - [POLE OBOWIAZKOWE]

W tym wierszu nalezy wpisa¢ sume kolumny Catkowity koszt operacji [w zt] oraz sume kolumny Koszty
kwalifikowalne operacji [w z}] z punktéow 2.1. - 2.2.

W ramach kontroli administracyjnej wniosku w szczegélnosci bedzie dokonywana weryfikacja w
zakresie racjonalnosSci przedstawionych kosztow, ktéra bedzie polegata na sprawdzeniu, czy
zaproponowane przez Wnioskodawce ceny mieszcza sie w warto$ciach rynkowych, czy wszystkie
elementy zakresu rzeczowego sq niezbedne do osiggniecia celu operacji. Do weryfikacji zostanie
wykorzystane rozeznanie rynku, sprawdzenie w dostepnych bazach danych, ofertach internetowych itp.

Uwaga: Informacje dotyczace termindw sktadania dokumentacji przetargowej i ofertowej oraz oceny
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego i postepowania ofertowego, zostang uregulowane
W umowie 0 przyznaniu pomocy.

Warto$¢é pola 2.3. Koszt realizacji operacji w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji [w z}] musi by¢
zgodna z warto$cia wpisang w tabeli V. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji w wierszu III Suma
kosztow operacji, kolumna 6 — Koszty kwalifikowalne ogdtem, natomiast wartos¢ pola w kolumnie
Catkowity koszt operacji musi odpowiada¢ wartosci z kolumny 5 Calkowite ogétem.

3. Koszty kwalifikowalne etapow operacji (w zl) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Do kosztéw kwalifikowalnych operacji zalicza sie nastepujace koszty:
1) ogolne, o ktoérych mowa w art.45 ust.2 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1305/2013, zwanych dalej ,.kosztami og6lnymi”;
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2) budowy, przebudowy lub remontu wurzadzen wodnych Ilub budowli hydrotechnicznych,
w szczego6lnosci zbiornikdw wodnych lub jazow;

3) ksztaltowania przekroju podtuznego i poprzecznego oraz uktadu poziomego koryta cieku naturalnego,
wykraczajacego poza dziatania zwigzane z utrzymaniem wdd;

4) zakupu i montazu urzadzen stuzacych do pomiaru stanu wéd;

5) zakupu ustlug budowlano-montazowych niezbednych do realizacji operacji;

6) zakupu uzytkow rolnych w zakresie niezbednym i warunkujacym realizacje operacji w wysokosci
nieprzekraczajacej 10 % kosztéw kwalifikowalnych operacji;

7) podatku od towarow i ushug (VAT), jezeli nie mozna go odzyska¢ na mocy prawodawstwa krajowego.

ktore sg uzasadnione zakresem operacji, niezbedne do osiggniecia jej celu oraz racjonalne.
3.1. Koszty kwalifikowalne I etapu operacji — [POLE OBOWIAZKOWE]

Koszty kwalifikowalne kazdego etapu operacji nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku
bez zaokraglen. Warto$¢ w polu 3.1. musi by¢ réwna warto$ci wpisanej w tabeli V. Zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji, wiersz Koszty operacji — Cze$¢ C Catkowity koszt operacji (kolumna 9) -
Kwalifikowalne.

3.2. Koszty kwalifikowalne II etapu operacji — [POLE OBOWIAZKOWE]

Wartos$¢ w polu 3.2. Koszty kwalifikowalne II etapu operacji musi by¢ rowna wartosci wpisanej w tabeli V.
Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, wiersz Koszty operacji — Cze$¢ C catkowity koszt operacji,
(kolumna 12) — Kwalifikowalne.

Wartos¢ w polach 3.3.-3.4. (...) Koszty kwalifikowalne ,n” etapu operacji musi by¢ réwna wartosci
wpisanej w tabeli V. Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, wiersz Koszty operacji — Czes¢ C.
Catkowity koszt operacji, (kolumna 15,18...) — Kwalifikowalne.

4. Poziom pomocy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Zgodnie z § 6 ust. 1 rozporzadzenia pomoc jest przyznawana w wysokosci 100% kosztow
kwalifikowalnych przy jednoczesnym wskazaniu 10 mln, jako maksymalnej kwoty pomocy na
operacje.

5. Wnioskowana kwota pomocy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Kwote pomocy podaje sie w zlotych, w wysokosci nie wyzszej od sumy kosztéow kwalifikowalnych
operacji, z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

5.1. Wnioskowana kwota pomocy I etapu operacji - [POLE OBOWIAZKOWE]

5.2. Wnioskowana kwota pomocy II etapu operacji - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

5.3. Wnioskowana kwota pomocy III etapu operacji - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

5.4.(...) Wnioskowana kwota pomocy ,,n” etapu operacji — [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]
Nalezy wypelni¢ w analogiczny sposéb jak dla ww. etapow.

5.6 Wnioskowana kwota pomocy [w zl] suma kwot pkt 5.1.-5.4 (...) pole wypeklniane jest zar6wno
w przypadku operacji realizowanych bez podziatlu na etapy jak i etapami, z tym, Ze jezeli operacja jest
realizowana etapami, to pole to stanowi sume.

Jezeli operacja realizowana jest bez podzialu na etapy wéwczas w polach 5.2. -5.4. (...) nalezy wpisac
wartos¢ ,,0”.

5.7. Wnioskowana kwota pomocy stownie - [POLE OBOWIAZKOWE]
W pole nalezy wpisac stownie kwote podang w polu 5.6.

6. Okreslenie mozliwosci realizacji operacji przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy bez

udzialu Srodkéw publicznych
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Nalezy dokona¢ odpowiedzi ,,TAK” lub ,,NIE” na pytania zawarte w tej czeSci wniosku o przyznanie
pomocy. Na podstawie udzielonych przez Wnioskodawce odpowiedzi, UM dokona oceny mozliwoS$ci
realizacji operacji objetej wnioskiem bez udziatu srodkéw publicznych.

Odpowiedz ,,TAK” w punktach A ppkt 6.1, B ppkt.6.3 - 6.4 (we wszystkich jednocze$nie) spowoduje, ze
wnioskodawca moze zrealizowa¢ inwestycje bez udziatu Srodkéw publicznych (wg wzoru wyniesie
100%). Odpowiedz ,,NIE” przynajmniej w jednym z pytan A ppkt 6.1, B ppkt 6.3 - 6.4 spowoduje, ze
operacja nie moze zosta¢ zrealizowana bez udziatlu srodkéw publicznych w tym samym czasie.

V. ZESTAWIENIE RZECZOWO - FINANSOWE OPERACIJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Wszystkie koszty ujete w zestawieniu podaje sie w ztotych z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

W Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, nalezy wyszczegélni¢ zakres planowanych do realizacji
robdt, dostaw i uslug (zadan) wraz z okreSleniem miernikéw rzeczowych. Dla robét budowlanych, ujetych
w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy sporzadzi¢ kosztorys inwestorski wraz z tabela
elementéw scalonych albo Program funkcjonalno-uzytkowy wraz z szacunkowym zestawieniem kosztow
i zalqczy¢ je do wniosku.

Jako ,zadanie” nalezy rozumie¢ pozycje w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, taka jak: dostawa,
robota budowlana lub ustuga, bedaca przedmiotem realizacji przez jednego wykonawce, przy czym dostawa
obejmowac¢ moze zaréwno jeden, jak i wiekszg liczbe przedmiotéw niezaleznie od ich rodzaju, robota
budowlana moze sktadac sie z jednej, badzZ kilku robot, a ushuga moze sktadac sie z jednej, badz kilku ustug.

Poszczegolne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposob,
zeby mozliwa byla identyfikacja miernikéw rzeczowych (jednostki miary, ilo$¢).

W kolumnie 2 nalezy wpisa¢ odpowiednio rodzaje robét, dostaw i ustug.

W przypadku gdy operacja bedzie realizowana bez podzialu na etapy, wowczas koszty operacji w
Zestawieniu Rzeczowo-Finansowym Operacji nalezy wykaza¢ odpowiednio w kolumnie 5, 6, 7.

Calkowite koszty operacji umieszczone sa w polu Calkowite ogélem (kolumna 5) w podziale na etapy
realizacji operacji (kolumny 8, 11, (...).

Koszty kwalifikowalne operacji ujmowane sa w polu: Kwalifikowalne ogétem (kolumna 6) w podziale na
etapy realizacji operacji (kolumny 9, 12, (...).

W przypadku Wnioskodawcy, dla ktérego VAT nie bedzie kosztem kwalifikowalnym w kolumnach 7, 10,
13, (...) nalezy wpisa¢ wartos¢ ,,0”.

Uwaga: W przypadku gdy wysokos$¢ kosztow kwalifikowalnych przekracza wartos¢ rynkowa tych
kosztéw pomoc zostanie przyznana z uwzglednieniem wartosci rynkowej tych kosztéw.

Przy weryfikacji wniosku podczas badania racjonalnosci koszty ujete we wniosku bedg poréwnywane
z dostepnymi bazami cenowymi, wnioskodawca bedzie wzywany do zlozZenia wyjasnien.

VI. INFORMACJA O ZALACZNIKACH - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabele VI. Informacja o zatacznikach, nalezy wpisa¢ w kolumnie Liczba zalacznikéw odpowiednio liczbe
zalaczonych dokumentéw oraz w zaleznosci od tego czy dany zalgcznik dotyczy Wnioskodawcy lub
realizowanej operacji nalezy wstawi¢ znak ,,X” w pole TAK albo ND.

Dokumenty o ktérych mowa w punkcie 1a, 2a, 11 w czeséci VI. Informacji nalezy ztozyé na formularzach
udostepnionych przez UM. Dokumenty sporzadzone na formularzach udostepnionych przez UM powinny
by¢, w wyznaczonych do tego miejscach, czytelnie podpisane przez osobe reprezentujgca Wnioskodawce
albo pelnomocnika oraz opatrzone pieczecia nagtéwkowa i data.

Dotaczone do wniosku dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia
itp. uznawane sg przez UM za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci albo Instrukcji nie okre$lono inaczej.
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W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ wykonane przez tlumacza
przysieglego tlumaczenie danego dokumentu na jezyk polski.

Kopie dokumentéw, skladane wraz z wnioskiem przez Wnioskodawce powinny by¢ potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy albo pracownika samorzadu
wojewddztwa, albo podmiot ktéry wydat dokument, albo w formie kopii poswiadczonych za zgodnosé
z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym
albo adwokatem.

Podczas stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii ogloszonego na podstawie ustawy z dnia
5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2021 r. poz.
2069 i 2120 oraz z 2022 r. poz. 64, 655 oraz 974) w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 lub stanu
nadzwyczajnego wprowadzonego w zwiazku z zakazeniami tym wirusem, kopie dokumentéw
wymagajacych potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy
albo pracownika samorzadu wojewo6dztwa, albo podmiot, ktéry wydal dokument, albo wymagajacych
poswiadczenia za zgodno$¢ =z oryginalem przez notariusza albo przez wystepujacego w sprawie
pelnomocnika bedacego radcg prawnym albo adwokatem, mozna dotaczy¢ bez wymaganego potwierdzenia
lub poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem.

1. Pelnomocnictwo jezeli zostalo udzielone — oryginat lub kopia

Pelnomocnictwo powinno okresla¢ w swojej tresci w sposob nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do
ktérej pelnomocnik ma umocowanie. W pelnomocnictwie wilasnorecznos¢ podpiséw nalezy potwierdzic¢
przez notariusza lub inne uprawnione do tego organy.

la. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych esobowych — dotyczy oséb fizycznych —
oryginat

W zwiazku z wejsSciem w zycie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016 r., str. 1), jezeli ustanowiono pelnomocnika bedacego osoba fizyczng, powinien zapozna¢ sie z
informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych na formularzu udostepnionym wraz z wnioskiem na
stronie internetowej wtasciwego Urzedu Marszatkowskiego (zalacznik 1a)

Whioskodawca jest zobowiazany do zlozenia os$wiadczenia w zakresie wypelnienia obowigzku
informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO wobec os6b fizycznych, od ktorych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskano w celu przyznania pomocy finansowej w ramach operacji
typu ,,Zarzqdzanie zasobami wodnymi” w ramach poddzialania ,,Wsparcie na inwestycje zwiqzane z
rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Po zapoznaniu sie z treScia oswiadczenia, czytelny podpis wraz z pieczecia imienna, w wyznaczonym
miejscu, sklada osoba reprezentujaca podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy albo ustanowiony
pelnomocnik.

W przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa nalezy zaznaczy¢ opcje ,,N/D”.

1b. Klauzule informacyjne dotyczace przetwarzania przez Samorzad Wojewoddztwa oraz Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa danych osobowych oséb fizycznych, ktére zostana
przekazane przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy — oryginat

Whioskodawca powinien zapozna¢ sie z trescig informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
os6b fizycznych, ktére zostana przekazane Samorzadowi WojewoOdztwa przez podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy.

2. Dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomoscia — kopia
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Dokument powinien potwierdza¢ prawo do dysponowania nieruchomoscia przez okres realizacji operacji
oraz co najmniej przez okres pieciu lat od planowanej wyplaty platnosci koncowej (zgodnie z art. 71 ust. 1
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 .
ustanawiajqcym wspdlne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajqce przepisy ogdlne
dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajqce rozporzqdzenie Rady (WE)
nr 1083/2006)

Uznaje sie nastepujace dokumenty potwierdzajace tytul prawny do nieruchomosci, ktérej dotyczy:

- odpis z ksiag wieczystych wystawiony nie wczeSniej niz 3 miesiagce przed zlozeniem wniosku
0 przyznanie pomocy, lub

- odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku powinna
zawierac czytelne potwierdzenie jego ztoZenia w sadzie, lub

- prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku powinna
zawierac czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku
powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

- inne dokumenty potwierdzajace tytut prawny.

W zwigzku z udostepnieniem przegladarki ksigg wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwo$ci www.ms.gov.pl. mozliwe jest podanie przez Wnioskodawce jedynie numeru elektronicznej
ksiegi wieczystej, bez konieczno$ci zalaczania odpisu.

W zwiazku z powyzszym Wnioskodawca powinien ustali¢, czy nieruchomos¢ na ktorej bedzie realizowana
operacja posiada elektroniczng ksiege wieczysta oraz uzyska¢ informacje o jej numerze — niezbednym do
wyszukania informacji w przegladarce ksigg wieczystych. Niezbedne jest réwniez sprawdzenie czy dane
w ksiedze wieczystej (dostepne poprzez przegladarke ksiag wieczystych) sa aktualne i kompletne.

Jesli ksiega wieczysta nieruchomosci jest dostepna w postaci elektronicznej poprzez ww. przegladarke oraz
dane tam zawarte sa aktualne i kompletne nie zalacza sie odpisu z ksiegi wieczystej, wystarczy wpisac
numer elektronicznej ksiegi wieczystej w wierszu pola 14 sekcji VI. wniosku.

Uwaga: Zlozenie ww. dokumentéw nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji
Whioskodawca zalacza do wniosku ostateczna decyzje o pozwoleniu na budowe lub zgloszenie zamiaru
wykonywania robét budowlanych wiasciwemu organowi, pod warunkiem, ze do zgloszenia nie wniesiono
sprzeciwu.

W przypadku gdy decyzja o pozwolenie na budowe nie jest ostateczna lub gdy nie ma potwierdzenia braku
sprzeciwu do zgloszenia zamiaru wykonywania rob6t budowlanych wiasciwemu organowi lub w przypadku
realizowania operacji w formie ,,zaprojektuj — wybuduj” dokumenty potwierdzajace prawo do dysponowania
nieruchomoscia sq zatacznikami obowigzkowymi.

2a. Oswiadczenie wlasciciela lub wspélwlasciciela nieruchomosci, ze wyraza zgode na realizacje
operacji trwale zwigzanej z nieruchomoscia, jeZeli operacja realizowana jest na nieruchomosci bedacej
w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspélwlasnosci — oryginat

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie jest wlascicielem nieruchomo$ci, na ktorej zamierza zrealizowac
operacje powinien zlozy¢ oswiadczenie wiasciciela lub wspoétwlasciciela nieruchomosci, Ze wyraza zgode na
realizacje operacji trwale zwigzanej z nieruchomoscig w okresie realizacji operacji oraz w okresie zwigzania
celem, tj. przez okres co najmniej 5 lat od planowanej wyplaty platnosci konicowej._Nalezy wdwczas

zalaczy¢ réwniez kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie zalezne, np. kopie uméw dzierzawy,
uzyczenia.
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Oswiadczenie sklada sie na formularzu zalacznika nr 2a do wniosku o przyznanie pomocy. O$wiadczenie
powinno by¢ zlozone przez kazdego wiasciciela / wspéiwlasciciela nieruchomosci. Liczba zlozonych
oswiadczen powinna by¢ réwna liczbie wlascicieli/wspotwlascicieli nieruchomosci widniejacych na
dokumentach potwierdzajacych tytul prawny do nieruchomo$ci wymienionych w powyzszym punkcie
instrukcji.

Jezeli wilasdciciel lub wspoétwlasciciel nieruchomosci, wyrazajacy zgode na realizacje operacji trwale
zwigzanej z nieruchomoscia oraz operacja realizowana jest na nieruchomosci bedacej w posiadaniu
zaleznym lub bedacej przedmiotem wspotwiasnosci, jest osobg fizyczna, powinien zapoznac sie z informacjq
dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Uwaga: Zlozenie ww. dokumentu nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji
Whioskodawca zalacza do wniosku ostateczng decyzje o pozwoleniu na budowe lub zgloszenie zamiaru
wykonywania robét budowlanych wtasciwemu organowi, pod warunkiem, ze do zgloszenia nie wniesiono
sprzeciwu.

3. Kosztorys inwestorski — oryginat lub kopia

Naczelnym zadaniem kosztorysu inwestorskiego jest okreslenie szacunkowej $redniej wartosci planowanych
robot budowlanych.

Kosztorys inwestorski nalezy sporzadzi¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia
20 grudnia 2021 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzqdzania kosztorysu inwestorskiego,
obliczania planowanych kosztéow prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 2458).

Zgodnie z powyzszym rozporzadzeniem podstawe do opracowania kosztorysu inwestorskiego stanowig:

1. dokumentacja projektowo wykonawcza zawierajaca przedmiar robot,

2. specyfikacje techniczne wykonania i odbioru rob6t budowlanych,

3. zalozenia wyj$ciowe do kosztorysowania,

4. ceny jednostkowe robét podstawowych - przy wykonywaniu kosztorysu metoda uproszczona,

5. jednostkowe naklady rzeczowe i ceny czynnikéw produkcji (R, M, S) oraz wskazniki procentowe narzutu
kosztéw posrednich i zysku - przy wykonywaniu kalkulacji ceny jednostkowej metoda szczegétowa

Kosztorys jest skltadany w kazdym przypadku, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robdt
budowlanych, z wyjatkiem realizacji operacji metodq ,zaprojektuj — wybuduj”. Jezeli operacja polega na
budowie kilku obiektéw powinien by¢ przygotowany w sposéb umozliwiajacy weryfikacje wysokosSci
kosztéw budowy kazdego z obiektow.

Skladany dokument powinien zawiera¢ w szczeg6lnosci:

- tytut projektu,

-nazwe nadang zaméwieniu przez zamawiajgcego,

-lokalizacje obiektu budowlanego lub rob6t budowlanych, zgodnie z miejscem lokalizacji operacji podanym
we wniosku o przyznanie pomocy w sekcji III. Opis planowanej operacji, pkt 3 oraz w dofaczonych do
wniosku zatacznikach.

- nazwy i kody okreslone w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5
listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str.
1, z p6zn. zm.?) — Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6, t. 5, str. 3, z p6zn. zm.),

- imie, nazwisko i adres albo nazwe i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

- imie i nazwisko osoby opracowujacej kosztorys oraz nazwe i adres podmiotu opracowujacego kosztorys,
o ile wystepuje,

- nazwe i adres jednostki opracowujacej kosztorys,

- imiona i nazwiska, okreslenie funkcji oséb opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

- warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

- date opracowania kosztorysu,

- 0gblng charakterystyke obiektu lub rob6t budowlanych zawierajacg kroétki opis techniczny wraz z istotnymi

parametrami, ktére okreslaja wielko$¢ obiektu lub robét,

- przedmiar robét,
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- kalkulacje uproszczona,

- tabele wartosci elementéw scalonych, sporzadzona w postaci sumarycznego zestawienia wartosci robét
okreslonych przedmiarem robét, facznie z narzutami kosztéw posrednich i zysku, odniesionych do elementu
obiektu lub zbiorczych rodzajow robot,

- zalaczniki — zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczeg6towa cen jednostkowych, analizy
indywidualne naktadéw rzeczowych oraz analizy wlasne cen czynnikow produkcji i wskaznikéw narzutow
kosztdw posrednich i zysku.

Zgodnie z wymienionym rozporzadzeniem, przy ustalaniu cen jednostkowych nalezy stosowal ceny
jednostkowe okreSlone na podstawie cen rynkowych, w tym danych z wcze$niej zawartych uméw lub
powszechnie stosowanych aktualnych publikacji - wykorzystywane powinny by¢ do sporzadzenia bazy
cenowe takie jak, np. INTERCENBUD, zawsze z odniesieniem do regionu w ktérym realizowana bedzie
robota budowlana.

Wartos$¢ rynkowa kosztow przedstawionych jako planowane do poniesienia bedzie weryfikowana w ramach
kontroli administracyjnej wniosku i w przypadku gdy wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych wykazana we
wniosku przekracza warto$¢ rynkowa tych kosztéw, pomoc zostanie przyznana z uwzglednieniem warto$ci
rynkowej tych kosztow.

Dokumentacje z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego nalezy zlozy¢ w
UM zgodnie z zapisami umowy o przyznaniu pomocy.

Dodatkowe informacje dotyczace rozliczania rob6t budowlanych znajduja sie w Zalaczniku nr 1 do
Instrukcji.

Kosztorys inwestorski nie jest wymagany jezeli Wnioskodawca realizuje inwestycje metoda ,,zaprojektuj —
wybuduj” dla ktérej przedklada program funkcjonalno-uzytkowy.

4. Decyzja o pozwoleniu na budowe — kopia

Decyzja zalaczana jest w przypadku operacji, dla ktérych jest ona wymagana zgodnie z ustawq z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351 z p6Zzn. zm.) i nalezy ja przedlozy¢ najp6zniej wraz z
odpowiedzia na pismo wzywajace do usuniecia brakéw (uzupeknien).

Jezeli ztozona decyzja wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jest decyzjq ostateczng i nie uzyska
takiego statusu na etapie sktadania uzupelien do wniosku, Wnioskodawca zobowiazany jest do zlozenia
ostatecznej decyzji wraz z pierwszym wnioskiem o platnosc.

Jezeli data wydania decyzji o pozwoleniu na budowe jest wczesniejsza niz 3 lata ale nie pdZniejsza od daty
ztozenia wniosku, Wnioskodawca zostanie wezwany do poswiadczenia aktualno$ci pozwolenia np. po
dostarczeniu ponownego zgloszenia robét budowlanych lub poprzez dostarczenie lub okazanie strony
dziennika budowy.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj-wybuduj”, dla ktérej wtasciwym
jest sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, prawomocna decyzje o udzieleniu pozwolenia na
budowe nalezy przedlozy¢ wraz z wnioskiem o platnosc.

5. Zgloszenie zamiaru wykonania robét budowlanych wlasciwemu organowi — kopia wraz z:

- oswiadczeniem, ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania rob6t budowlanych, wtasciwy
organ nie wnigst sprzeciwu — oryginat

lub

— potwierdzeniem wiasciwego organu, ze nie wniést sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robét budowlanych — kopia

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj-wybuduj”, dla ktérej wlasciwym
jest sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych
wraz z potwierdzeniem nalezy przedtozy¢ wraz z wnioskiem o ptatnos¢.

6. Decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach — jezeli jest wymagana — kopia

Nalezy przedtozy¢ decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach wydang zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem Srodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020.

PROW2014-2020_4.3.1/1z 06.09.2022 Strona 14 z 22



Jezeli ztozona decyzja wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jest decyzjq ostateczng i nie uzyska
takiego statusu na etapie skladania uzupehienn do wniosku, Wnioskodawca zobowiazany jest do zlozenia
ostatecznej decyzji wraz z pierwszym wnioskiem o platnos¢.

7. Pozwolenie wodno-prawne - kopia

Nalezy przedlozy¢ pozwolenie wodnoprawne - jezeli na podstawie przepiséw prawa wodnego istnieje
obowiazek uzyskania tego pozwolenia.

Jezeli decyzja ztozona wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jest decyzjq ostateczng i nie uzyskata
takiego statusu na etapie skladania uzupeklien do wniosku, Beneficjent zobowigzany jest do zlozenia
ostatecznej decyzji wraz z pierwszym wnioskiem o platnosé.

Na etapie wniosku o ptatnos¢ kopia decyzji jest wymagana wylgcznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem
o przyznanie pomocy Beneficjent przedstawil program funkcjonalno-uzytkowy oraz gdy dla inwestycji
istnieje wymog w tym zakresie, zgodnie z ustawa z dnia z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne (Dz. U. z 2021
r. poz. 2233, 2368, z 2022 r. poz. 88).

Pozwolenie wodnoprawne musi by¢ decyzja ostateczna najpézniej w dniu przestania odpowiedzi na pismo
w sprawie usuniecia brakow.

8. Szacunkowe zestawienie kosztow — oryginat lub kopia

Szacunkowe zestawienie kosztow skladane jest wraz z Programem funkcjonalno-uzytkowym i sporzadzane
dla projektéw realizowanych metoda ,,zaprojektuj — wybuduj”.

Szacunkowe zestawienie kosztéw powinno odnosi¢ sie do zakresu operacji wyszczego6lnionego we Wniosku.
W sporzadzonym dokumencie nalezy poda¢ m.in. wyszczeg6lniony zakres rzeczowy wraz z miernikami oraz
koszt operacji wraz ze wskazaniem ich Zrddla, na podstawie ktorego zostata oszacowana cena.

Ceny w Szacunkowym zestawieniu kosztéw powinny zosta¢ okreslone na podstawie cen rynkowych, w tym
danych z zawartych wcze$niej uméw lub powszechnie stosowanych aktualnych publikacji. Dokument
powinien zawiera¢ dodatkowa kolumne, w ktorej dla kazdej wymienionej pozycji kosztowej nalezy wskazac
zrédto, na podstawie ktérego oszacowana zostata cena.

Zalacznik nie jest wymagany w przypadku zalaczenia do Wniosku kosztorysu inwestorskiego.

9. Program funkcjonalno-uzytkowy — oryginat lub kopia

Program funkcjonalno-uzytkowy Wnioskodawca dostarcza w przypadku realizacji operacji metoda
»Zaprojektuj i wybuduj”.

W przypadku gdy operacja jest realizowana wg zasady ,,Zaprojektuj — wybuduj” i Wnioskodawca ztozyt
ww. zalgcznik, nie ma obowigzku sklada¢ wraz z wnioskiem o pomoc dokumentéw, o ktérych mowa w
punktach 3,4,5,61 7.

W takim przypadku w ww. punktach nalezy zaznaczy¢ N/D. Zalaczniki te beda wymagane wraz
z wnioskiem o platnosc.

Szczegdtowy zakres i forme programu funkcjonalno-uzytkowego okresla rozporzadzenie Ministra Rozwoju
i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczeg6towego zakresu i form dokumentacji projektowej,
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru rob6t budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego
(Dz. U. z 2021 r. poz. 2454), zgodnie z ktérym nalezy sporzadzi¢ ten dokument.

10. Wycena gruntow dokonana przez rzeczoznawce w przypadku, gdy w ramach operacji
przewidziany jest zakup uzytkéw gruntowych — oryginat lub kopia
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W przypadku operacji, w ramach ktérej przewidziany jest zakup uzytkéw gruntowych, nalezy dostarczy¢
wycene gruntu dokonana przez rzeczoznawce. Jezeli w ramach operacji nie przewiduje sie zakupu uzytkow
gruntowych na potrzeby realizacji operacji nalezy zaznaczy¢ N/D

Jezeli na dzien zlozenia wniosku o przyznanie pomocy wnioskodawca nie dysponuje wycena dokonana
przez rzeczoznawce, nalezy dostarczy¢ szacunkowa kalkulacje kosztéw dokonang we wilasnym zakresie.
Wycene dokonang przez rzeczoznawce nalezy wowczas dostarczy¢ wraz z wnioskiem o ptatno$¢, w ramach
ktérego Beneficjent ubiega sie o refundacje kosztow z tytulu zakupu gruntéw. Wycena powinna by¢
sporzadzona wg stanu nieruchomosci przed rozpoczeciem realizacji inwestycji.

11. Os$wiadczenie o kwalifikowalnos$ci VAT — oryginat

Whioskodawca moze ubiegac sie o uznanie podatku VAT jako kosztu kwalifikowalnego tylko w przypadku,
gdy nie ma mozliwosci odzyskania VAT na mocy prawodawstwa krajowego. Jezeli wnioskodawca nie
ubiega sie o uznani podatku VAT jako kosztu kwalifikowalnego w ramach operacji nalezy zaznaczy¢ N/D.
Whnioskodawca, powinien zlozy¢ oryginat O$wiadczenia o kwalifikowalnosci VAT, na formularzu
udostepnionym wraz z wnioskiem na stronie internetowej UM (zalacznik nr 9).

12. Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) — oryginat lub kopia
Kazdy Wnioskodawca, ktory ztozyt do wniosku o przyznanie pomocy o$wiadczenie o kwalifikowalnosci

VAT oraz planuje wykaza¢ VAT w kosztach kwalifikowalnych, powinien wystapi¢ do organu
upowaznionego przez Mlnlstra Finanséw (dyrektora wiasciwej 1zby skarbowej) na formularzu ORD IN (art.

wydanie interpretacji indywidualnej w sprawie braku mozliwoSci odzyskama VAT

Uwaga: W przypadku gdy Wnioskodawca nie posiada jeszcze interpretacji indywidualnej, dotyczacej
przedmiotowej operacji, moze ja dostarczy¢ wraz z wnioskiem o platno$¢. W przypadku operacji
realizowanej w jednym etapie — dokument powinien by¢ dostarczony wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncowa,
w przypadku operacji kilkuetapowej — wraz z wnioskiem o ptatnos$¢ posrednia.

W sytuacji, gdy na etapie ztozenia wniosku o przyznanie pomocy koszty kwalifikowalne bedg obejmowaty
VAT natomiast na etapie rozliczenia operacji okaze sie, Zze VAT nie moze stanowi¢ kosztu
kwalifikowalnego, spowoduje to obnizenie kwoty kosztéw kwalifikowalnych stanowigcych podstawe do
wyliczenia kwoty pomocy o warto$¢ podatku VAT oraz bedzie skutkowalo zmniejszeniem kwoty pomocy.

13.Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji —
oryginat lub kopia

Mapy lub szkice powinny jednoznacznie wskazywaé¢ umiejscowienie operacji.

Uwaga: W przypadku, gdy Wnioskodawca zalacza kosztorys inwestorski i dokumentacje projektowa,
wowczas nie zachodzi koniecznos¢ zataczania szkicdw sytuacyjnych lub planéw sytuacyjnych.

Plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne powinny pozwoli¢ na identyfikacje zakresu planowanych
do wykonania prac, okre$li¢ miejsca realizacji operacji i planowanych robét oraz umozliwi¢ sprawdzenie
przedmiotu robét. Plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne Wnioskodawca moze skopiowac
z projektu budowlanego.

14. Opinia organu opiniodawczo-doradczego w zakresie wplywu na srodowisko, w tym na
grunty rolne, zasoby wody, oraz dla ktérej przeprowadzono strategiczna ocene oddzialywania
na srodowisko.

Do Wniosku o przyznanie pomocy nalezy dolaczy¢ wskazany dokument o ktorym mowa w art. 5
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem
Srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.
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VII. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE
POMOCY - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Po zapoznaniu sie z treScia oSwiadczenia, podpis wraz z pieczecig imienna, w wyznaczonym miejscu, sktada
osoba reprezentujaca Wnioskodawce albo ustanowiony pelnomocnik.

Whioskodawca nie moze podlega¢ zakazowi dostepu do $srodkéw publicznych, o ktérych mowa w art. 5 ust.
3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z p6zn zm).

W przypadku zweryfikowania, ze wobec Wnioskodawcy/Beneficjenta zostal/zostanie orzeczony zakaz
dostepu do $rodkéw publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, pomoc nie zostanie
przyznana/wyplacona, pomoc zostanie poddana windykacji.

Whnioskodawca ma obowiazek prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo wykorzystania do ich
identyfikacji odpowiedniego kodu rachunkowego, zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢ ppkt (i) rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013.

Whioskodawca bedzie zobowiazany dostarczy¢ wraz z wnioskiem o platno$¢ dokumenty dotyczace
przyjetych uregulowan w zakresie polityki rachunkowosci oraz zakladowego planu kont a takze wyciag z
konta, na ktérym zaksiegowane zostaly wszystkie wydatki zwiazane z realizowang operacja.

W przypadku ustalenia powaznej niezgodnos$ci lub przedstawienia fatszywych dowodéw w celu otrzymania
wsparcia lub jezeli w wyniku zaniedbania nie zostaty dostarczone niezbedne informacje, dofinansowanie nie
zostanie udzielone (nastapi odmowa lub podjete zostang czynnos$ci zwigzane z odzyskaniem nienaleznie
pobranych srodkow).

W przypadku nieprawidtowosci skutkujacej rowniez wykluczeniem zostanie zastosowane to wykluczenie
w odniesieniu do operacji typu ,,Zarzadzanie zasobami wodnymi”, w ramach poddzialania ,, Wsparcie na
inwestycje zwiqzane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa. Wykluczenie
zostanie zastosowane w roku kalendarzowym, w ktérym stwierdzona zostala niezgodno$¢ oraz w kolejnym
roku kalendarzowym.

W takim przypadku beneficjenta dodatkowo wyklucza sie z takiego samego $rodka lub rodzaju operacji
w roku kalendarzowym, w ktérym stwierdzono niezgodnos$¢, oraz w kolejnym roku kalendarzowym, zgodnie
z trescig art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014.

Jednoczesnie Wnioskodawca o$wiadczajac, ze realizacja operacji nie jest mozliwa bez udziatu $rodkéw
publicznych, zapewnia, ze realizacja inwestycji bez udziatu srodkéw EFRROW nie bylaby mozliwa, a tym
bardziej w zaplanowanym we wniosku terminie — tym samym nie wystepuje efekt deadweight.
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Zalacznik nr 1

ROZLICZANIE ROBOT BUDOWLANYCH

I. Wnioskodawca do wniosku o przyznanie pomocy zatacza kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie okreslenia
metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac
projektowych oraz planowanych kosztow rob6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 2458).

Kosztorys inwestorski uznaje sie za kompletny i dopuszczalny jako zalacznik do wniosku, jezeli zawiera
nastepujace elementy:

tytul projektu,

nazwe nadang zamowieniu przez zamawiajacego,

lokalizacje obiektu budowlanego lub robét budowlanych,

nazwy i kody okreslone w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia

5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002,

str. 1, z p6zn. zm.) — Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6, t 5, str. 3, z p6Zn. zm.),

imie, nazwisko i adres albo nazwe i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

6. imie i nazwisko osoby opracowujacej kosztorys oraz nazwe i adres podmiotu opracowujacego kosztorys,

o ile wystepuje,

warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

date opracowania kosztorysu,

9. o0go6lng charakterystyke obiektu lub robét budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz
z istotnymi parametrami, ktore okreslaja wielkos¢ obiektu lub robot,

10. przedmiar robdt,

11. kalkulacje uproszczona,

12. tabele warto$ci elementéw scalonych, sporzadzona w postaci sumarycznego zestawienia wartosci robét
okreslonych przedmiarem robét, tacznie z narzutami kosztéw posrednich i zysku, odniesionych do
elementu obiektu lub zbiorczych rodzajow robot.

13. zalaczniki — zalozenia wyjSciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegdtowe cen jednostkowych,

analizy indywidualne naktadéw rzeczowych oraz analizy wlasne cen czynnikéw produkcji i wskaznikow

narzutéw kosztéw posrednich i zysku.

LN

U

&N

Wartos¢ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.

Nalezy zwréci¢ uwage, ze w przypadku gdy wartosci kosztow planowanych robot nie beda odpowiadaty ich
wartosci rynkowej (przy weryfikacji wniosku podczas badania racjonalnosci koszty ujete we wniosku beda
poréwnywane z dostepnymi bazami cenowymi) wnioskodawca bedzie wzywany do zloZenia wyjasnien.

Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji powinno by¢ sporzadzone w oparciu o kosztorys inwestorski,
w ukladzie odpowiadajacym tabeli elementéw scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

W Zestawieniu rzeczowo finansowym operacji, okre$lajac mierniki rzeczowe nie nalezy odwotywac sie do
kosztorysu. W przypadku niejednolitych miernikéw rzeczowych w ramach jednej pozycji elementow
scalonych (np. roboty elektryczne) uzywamy okreslenia ,, komplet” (skrét: ,,kpl”). Niedopuszczalne jest takze
wpisywanie w Zestawieniu (...) jednej pozycji, okreslajacej cale zadanie inwestycyjne (np. budowa watu
przeciwpowodziowego).

Rola kosztorysu inwestorskiego jako zalacznika do wniosku o przyznanie pomocy:

* podstawa do okreslenia szczeg6lowego zakresu rzeczowego operacji i eliminacja ewentualnych
pozycji nie spelniajacych wymogow kwalifikowalnosci,

e podstawa do sporzadzenia Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji (tabela elementow
scalonych),

* podstawa do weryfikacji zasadnosci i racjonalno$ci planowanych kosztéw operacji.

® podstawa, do ustalenia szacunkowej warto$ci zaméwienia.

PROW2014-2020_4.3.1/1z 06.09.2022 Strona 18 z 22



I1. Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o przyznanie pomocy, Wnioskodawca zostanie zaproszony do
zawarcia umowy o przyznaniu pomocy. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, sporzadzone w ukladzie
elementow scalonych stanowi¢ bedzie zalacznik do tej umowy.

Po zawarciu umowy Wnioskodawca otrzymuje status Beneficjenta.

Koszty kwalifikowalne operacji podlegaja refundacji w pelnej wysokosci, jezeli zostaly poniesione od dnia
ztozenia wniosku o przyznanie pomocy a w przypadku kosztow ogélnych od dnia 1 stycznia 2014 .

Beneficjent, ktéry zobowigzany jest do stosowania przepiséw o zaméwieniach publicznych dostarcza
dokumentacje z postepowania/postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, przeprowadzonych
dla operacji bedacej przedmiotem umowy zgodnie z zasadami okreslonymi we wzorze umowy
0 przyznaniu pomocy.

Badanie dotyczace zakresu rzeczowego ma stanowié, czy opis przedmiotu zamoOwienia pokrywa sie
z zakresem rzeczowym operacji lub jej czesci (w przypadku gdy w ramach operacji realizowanych jest kilka
przetargdw). Weryfikacja zgodnosci zakresu operacji z zamdwieniem odbywa sie przez poréwnanie zakresu
rzeczowego 7z Zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, stanowigcego zalacznik do umowy zawartej
pomiedzy Beneficjentem i Samorzadem Wojewddztwa z dostarczong dokumentacja przetargowa). Wraz
z oceng postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego nastepuje weryfikacja zakresu rzeczowego
operacji i ustalenie faktycznej kwoty kosztow kwalifikowalnych. Jezeli kwota kosztéw kwalifikowalnych
zmniejszyta sie w wyniku przeprowadzonego postepowania i postepowanie zostalo ocenione pozytywnie,
konieczne bedzie zawarcie aneksu do umowy o przyznaniu pomocy na kwote pomocy wynikajaca z
ustalonych kosztéw kwalifikowalnych.

W przypadku kosztéw kwalifikowalnych, dla ktérych Beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania
przepisow o zamowieniach publicznych i na etapie weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pozytywnie
zostata oceniona racjonalnos¢ kosztéw operacji

Jezeli zawarta z wykonawca umowa jest umowa o wynagrodzenie ryczattowe, w przypadku ktérej nie ma
obowiagzku przedstawiania wraz z oferta kosztorysu ofertowego natomiast zostal on sporzadzony,
Beneficjent przy rozliczaniu operacji moze postugiwac sie cenami z kosztorysu ofertowego. W przypadku
nie sporzadzenia kosztorysu ofertowego, beneficjent juz na potrzeby zawarcia aneksu do umowy o
przyznaniu pomocy zobowigzany jest do ,rozbicia” ceny ryczaltowej na pozycje Zestawienia rzeczowo —
finansowego operacji (w ukladzie elementéw scalonych). Jezeli wraz z dokumentacja przetargowa nie zostat
ztozony projekt budowlany, Beneficjent zostanie wezwany do jego dostarczenia (wystarczajaca jest wersja
elektroniczna przekazana na plycie CD). Projekt budowlany stanowi¢ bedzie podstawe do przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji operacji.

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace z zapytan oferentow/
wykonawcow) sg integralng czescia projektu. Beneficjent zobowigzany jest poinformowaé¢ SW o wszystkich
zmianach w realizacji operacji.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowac zwiekszenia przyznanej kwoty pomocy.
Niemozliwe jest wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nowego zadania
rozszerzajacego zakres operacji, jezeli dotychczasowy zakres zadan gwarantowal osiagniecie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne sa zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usuniecie bledow

w kosztorysie inwestorskim, uzasadnione zmiany iloSciowe lub jakoSciowe wewnatrz poszczegdlnych
pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamieta¢, ze przy umowach ryczalttowych dokumentem wiodacym w kwestii okreslania zakresu
inwestycji jest projekt budowlany, za$ dla uméw kosztorysowych dokumentem wiodacym jest kosztorys
ofertowy.
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Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania samorzadu wojewddztwa o planowanych
albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych miec¢
wplyw na realizacje operacji. W zwiazku z powyzszym, powinien informowaé takze o zamiarze
wprowadzenia zmian do umowy z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowac
konieczno$¢ zmiany umowy o przyznaniu pomocy.

W przypadku uméw o wynagrodzenie ryczaltowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie beda
powodowaé¢ zmian w Zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania
zmian do umowy o przyznaniu pomocy. Zaréwno przy umowie z wynagrodzeniem ryczattowym jak
i kosztorysowym, zmiany te beda wymagaly wykazania w kosztorysie ré6znicowym, a ostateczna kwota
kosztow kwalifikowalnych i wysoko$¢ pomocy bedzie ustalona po zakonczeniu realizacji calej operacji.

Whioskowane (badZz wprowadzone) zmiany w realizacji operacji beda rozpatrywane przez SW
w nastepujacych plaszczyznach:

1) dopuszczalnosci i prawidlowosci w odniesieniu do przepisow ustawy o zamoéwieniach publicznych,
(czy proponowane zmiany nie stojg w sprzecznosci z przepisami ustawy prawo zaméwien publicznych);

2) wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyng na zmiane lub mozliwos$¢ osiagniecia
celu operacji);

3) wplywu na zachowanie standardéw jakoSciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza
standardéw jakosciowych inwestycji);

4) poprawnosci dokumentéw i uzasadnienia zmian (czy dolaczono stosowne dokumenty: protokoly
koniecznosci, wpisy do ksigzki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);

5) konieczno$ci zmian w umowie o przyznanie pomocy (czy istnieje konieczno$¢ sporzadzenia aneksu do
umowy).

Akceptacji podlega¢ beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,

jezeli nie powodujg pogorszenia jakoSci operacji, zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego

o dodatkowe zadanie oraz jezeli zostaly odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

ITI. Po zakoriczeniu realizacji operacji badZz danego etapu operacji, Beneficjent sktada, w terminach
okreslonych w umowie, wniosek o ptatnos¢.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy ryczaltowej z wykonawcg, SW
sprawdza realizacje zakresu rzeczowego na podstawie:

® Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji,

®  Protokotéw odbioru robdt — sporzadzonych w uktadzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego
operacji (elementow scalonych),

e Kosztorysow roznicowych stanowiqcych zatqcznik do wniosku o ptatnos¢ wykazujqcych:
- roznice pomiedzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzieni sporzadzania kosztorysu

réznicowego
- istotne odstepstwa, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.

Uwaga: W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob6t na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca,
kosztorys réznicowy powinien wykazywac réznice pomiedzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym
lub innym dokumentem zawierajacym szczeg6towy zakres rzeczowy wraz z wyceng, uzgodnionym
pomiedzy wykonawca a zamawiajacym.

Jezeli Beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW (zawarl informacje
o tych zmianach w kosztorysie réznicowym), na etapie kontroli administracyjnej wniosku o platnos¢
SW dokona oceny dopuszczalnosci tych zmian z zachowaniem ww. zasad dla zmian zakresu
rzeczowego.
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Beneficjent moze uzupehnia¢ i poprawia¢ dokumentacje w ramach uzupetnien i wyjasnien dokonywanych na
etapie weryfikacji wniosku. Po zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty uznaje sie za ostateczne
i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie réoznicowym, a stwierdzone podczas

kontroli na miejscu realizacji operacji, beda podstawa do dokonania korekty kosztéw
kwalifikowalnych, co moze skutkowa¢ obnizeniem kwoty pomocy.

Uwaga: Niezrealizowane elementy korygowane beda wg cen z kosztorysu ofertowego. W przypadku umowy
ryczattowej, dla ktorej nie zostat sporzadzony kosztorys ofertowy niezrealizowane elementy beda
korygowane wedlug cen z kosztorysu inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na
etapie kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego i niewykazane w kosztorysie r6znicowym, korygowane
beda wg bazy cenowej z daty sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego.
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Zalacznik nr 2

Prawo zaméwien publicznych (pzp) — informacje ogoélne

(W indywidualnych przypadkach, gdy istniejq waqtpliwosci co do stosowania pzp przy ubieganiu sie
o0 przyznanie pomocy, zaleca sie konsultowac sprawe z wlasciwym samorzqdem wojewddztwa Dodatkowe
szczegotowe informacje zwiqzane z ponoszeniem kosztow zgodnie z przepisami o zamdéwieniach publicznych
zawarte sq we wlasciwych przepisach oraz we wzorze umowy o przyznaniu pomocy)

Beneficjent zobowigzany jest ponoszenia wszystkich kosztow kwalifikowalnych operacji zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843
oraz z 2020 r. poz. 1086) (dalej: ,ustawa pzp z dnia 29 stycznia 2004 r.”) lub ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.) (dalej: ,,ustawa pzp z dnia
11 wrzesnia 2019 1.”) - w przypadku, gdy te przepisy majq zastosowanie.

Podzial zamo6wienia publicznego w celu unikniecia stosowania zasad okreslonych w ustawie pzp z dnia 29
stycznia 2004 r. lub ustawie pzp z dnia 11 wrze$nia 2019 r. jest niedozwolony, a koszty powstate w wyniku
niedozwolonego podziatlu zaméwienia publicznego uznane zostang za niekwalifikowalne;

W przypadku gdy w wyniku przeprowadzenia oceny postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
Samorzad Wojewodztwa stwierdzi, ze Beneficjent naruszyt przepisy ustawy pzp z dnia 29 stycznia 2004 r.
lub ustawy pzp z dnia 11 wrze$nia 2019 r., na etapie wniosku o platnos¢ zostanie zastosowane zmniejszenie
kwoty pomocy zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 43a ust. 5f i 5g ustawy z dnia z dnia 20 lutego 2015 r.
0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U.
z 2021 1. poz. 2137) lub w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w art. 43a ust. 6 ustawy o wspieraniu i zatgczni-
kach do tego rozporzadzenia (rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 maja 2020 r. w
sprawie szczego6towych warunkéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej w przy-
padku naruszenia przepiséw o zamoéwieniach publicznych (Dz. U. poz. 1028 i 2274 oraz z 2021 r. poz. 221),
Z zastrzezeniem, ze:

- w przypadku kosztéw ogolnych, poniesionych w trybie ustawy pzp z dnia 29 stycznia 2004 r. od dnia 1
stycznia 2014 1. do dnia 17 stycznia 2017 r., gdy w wyniku przeprowadzenia oceny postepowania o udziele-
nie zamowienia publicznego, Samorzad Wojewddztwa stwierdzi, Ze Beneficjent naruszyt przepisy ustawy
pzp z dnia 29 stycznia 2004 1. na etapie wniosku o ptatnos¢ zostanie zastosowane zmniejszenie kwoty pomo-
cy stosownie do:

1) zalacznika nr 3 do umowy — jezeli postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego zostato
wszczete przed dniem wejscia w zycie przepisoOw ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie usta-
wy — Prawo zamdwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 1020);

2) zalacznika nr 3a do umowy — jezeli postepowanie o udzielenie zamo6wienia publicznego zostalo
wszczete od dnia wejScia w zycie przepiséw ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy —
Prawo zamowien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 1020).

W przypadku, gdy przepisy o zamdwieniach publicznych nie maja zastosowania, koszty takie nalezy ponosic¢
z zachowaniem zasad réwnego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz nalezy dotozy¢
wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego, jako brak bezstronno$¢ i obiektywnos$¢
w wypelnianiu zadan objetych umowa o przyznaniu pomocy.
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	Załącznik nr 1

